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     Req.Int.             P.R.D. **

Armazém          Património

Existe o bem? Sim Entrega bem Fim
Regista Saída

Não

Prop.Real.Desp.**

Secção de Contabilidade
Classifica
Cabimenta
Submete a autorização *

Autorizado? Não Anula o processo
Informa os sectores requisitantes

Sim

Aprov. Património

Requisição Externa 

Original Cópia Cópia

G. Remessa         Local de Entrega             G. Remessa Aprov. Património 
   Armazém ou outro               Conferido Armazém

Factura Aprovrovisionamento Factura Compromisso
 e Património Conferida Liquidação

  Pagamento  Tesouraria                           Sec. Contabilidade Autorização *  O.P.

     Fim

   * Autorização por entidade com competência para o efeito
   ** A Proposta de Realização de Despesa deverá mencionar, obrigatoriamente, o valor estimado da despesa.
       Para tal, deve o serviço requisitante pedir a colaboração da Secção de Aprov. Património ou contactar informalmente o fornecedor

Fornecedor

Secção de Contabilidade

Sec. Contabilidade


