
���������	
��
���
���
�
�	���������	
�	�����	

1ª FASE

Aprov. Património

Proposta de realização
de despesa

Secção Contabilidade
Classifica
Cabimenta
Submete a autorização *

Autorizado? Não Anula o processo
Informa o Sector de Aprov. Património

Sim

Secretariado

Notariado da C.M.V.
Celebração de 
Contrato
Pedido Visto TC
quando necessário

Contrato Original

Cópia

Sec. Contabilidade
Para compromisso

   * Autorização por entidade com competência para o efeito

Secção Contabilidade

Aprov. Património
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2ª FASE
Requisição Interna

Aprov. Património

Requisição Externa

Secção de contabilidade

Ultrapassa valor Inicia-se um novo
compromisso?     Sim processo de 

aquisição do bem
Não

Aprov. Património

Original               Cópia     Cópia

G. Remessa         Local de Entrega             G. Remessa Armazém
Armazém ou outro               Conferido Aprov. Património

Factura Aprov. Património                Factura
              Conferida

  Pagamento Tesouraria  Sec. Contabilidade                       Autorização *            O.P.

Fim

   * Autorização por entidade com competência para o efeito

Fornecedor

Para conferência de
valores e quantidades

Sec.Contabilidade

Liquidação


