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INTRODUÇÃO 

P a r a  c u m p r i m e n t o  d o  d i s p o s t o  n a  a l í n e a  c )  d o  n ú m e r o  1  e  n a s  a l í n e a s  f ) ,  h )  e  i )  d o  

n ú m e r o  2 ,  t o d a s  d o  a r t i g o  6 8 . º  d a  L e i  n . º  1 6 9 / 9 9 ,  d e  1 8  d e  S e t e m b r o ,  e  t e n d o  e m  

c o n t a  a  e n t r a d a  e m  v i g o r  d o  n o v o  P l a n o  O f i c i a l  d e  C o n t a b i l i d a d e  d a s  A u t a r q u i a s  

L o c a i s  ( P O C A L ) ,  a p r o v a d o  p e l o  D e c r e t o - L e i  n . º  5 4 - A / 9 9 ,  d e  2 2  d e  F e v e r e i r o ,  c o m  

a s  a l t e r a ç õ e s  q u e  l h e  f o r a m  i n t r o d u z i d a s  p e l a  L e i  n . º  1 6 2 / 9 9 ,  d e  1 4  d e  S e t e m b r o ,  

f o i  e l a b o r a d o  o  p r e s e n t e  R e g u l a m e n t o  d e  I n v e n t á r i o  e  C a d a s t r o .  

A  e x e c u ç ã o  d o  I n v e n t á r i o  v e m  d a r  c u m p r i m e n t o  a o  e s t a b e l e c i d o  n o  P O C A L ,  

p e r m i t i n d o  a i n d a  a  e l a b o r a ç ã o  d o  b a l a n ç o  i n i c i a l ,  o  q u a l  é  d e  e x e c u ç ã o  o b r i g a t ó r i a  

p a r a  a  e n t r a d a  e m  v i g o r  d o  n o v o  r e g i m e  c o n t a b i l í s t i c o .  

P o r  o u t r o  l a d o ,  o  c o n t r o l o  e  a  g e s t ã o  d i n â m i c a  d o  P a t r i m ó n i o  M u n i c i p a l  t a m b é m  

e n c o n t r a  s u p o r t e  n a  e l a b o r a ç ã o  d e  u m  i n v e n t á r i o  q u e  d e v e r á  p e r m a n e c e r  s e m p r e  

a c t u a l i z a d o ,  d e  m o d o  a  p e r m i t i r  c o n h e c e r  e m  q u a l q u e r  m o m e n t o ,  o  e s t a d o ,  o  v a l o r ,  

a  a f e c t a ç ã o  e  a  l o c a l i z a ç ã o  d o s  b e n s .  

E m  v i r t u d e  d a  e s c a s s a  l e g i s l a ç ã o  e s p e c í f i c a  q u e  r e g u l a m e n t e  e s t a  á r e a  d o  

P a t r i m ó n i o  M u n i c i p a l ,  f o i  e l a b o r a d o  o  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o  a  p a r t i r ,  d e  e n t r e  

o u t r o s ,  d e  e x t r a c t o s  d o  P O C A L  e  d e  d i v e r s o s  n o r m a t i v o s  l e g a i s  a p l i c á v e i s  a o  

P a t r i m ó n i o  d o  E s t a d o ,  t e n d o  a i n d a  s i d o  i n t r o d u z i d a s  a s  a l t e r a ç õ e s  c o n s i d e r a d a s  

n e c e s s á r i a s ,  p a r a  u m a  m e l h o r  a d e q u a ç ã o  à  r e a l i d a d e  P a t r i m o n i a l  d o s  M u n i c í p i o s ,  

s a l v a g u a r d a n d o  s e m p r e  a s  n o r m a s  d e  a p l i c a ç ã o  o b r i g a t ó r i a ,  f a c e  a o  P O C A L .  

O s  b e n s  i m ó v e i s  e  m ó v e i s  e x i s t e n t e s  e  a  a d q u i r i r  p e l a s  A u t a r q u i a s  L o c a i s  s ã o  

i n s t r u m e n t o s  b á s i c o s  d e  t r a b a l h o  f u n d a m e n t a i s  a  u m  b o m  d e s e m p e n h o  d a s  

a t r i b u i ç õ e s  q u e  l h e  e s t ã o  c o m e t i d a s  e ,  r e p r e s e n t a m ,  é  p r e c i s o  n ã o  e s q u e c e r ,  u m  
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i m p o r t a n t e  e s f o r ç o  f i n a n c e i r o  d e  i n v e s t i m e n t o  e f e c t u a d o  e m  p e r í o d o s  p r e c e d e n t e s  

c o m  r e c u r s o s ,  q u e r  d o s  O r ç a m e n t o s  M u n i c i p a i s ,  q u e r  d o  O r ç a m e n t o  d o  E s t a d o  e ,  

n ã o  r a r a s  v e z e s ,  d o s  O r ç a m e n t o s  C o m u n i t á r i o s .  

P o r  e s s a  r a z ã o ,  o s  c i t a d o s  b e n s ,  q u e  t ê m  s u b j a c e n t e  u m  p o t e n c i a l  técnico-económico 

d e v e m  s e r ,  m a n t i d o s  e  c o n s e r v a d o s  e m  b o a  o r d e m  e  e s t a d o  d e  u s o ,  e  o b j e c t o  d e  

v e r i f i c a ç õ e s  p e r i ó d i c a s ,  e m  c u m p r i m e n t o ,  a l i á s ,  d o s  p r o c e d i m e n t o s  d e  c o n t r o l o  

i n t e r n o  o b r i g a t ó r i o s  a  q u e  a l u d e  o  P O C A L .  

O  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o  a c a b a r á  p o r  s e  i n s e r i r ,  c o n j u g a r ,  o u  m e s m o  c o m p l e m e n t a r  

c o m  a  n o r m a  d e  c o n t r o l o  i n t e r n o ,  q u e  d e v e r á  s e r  a p r o v a d o  p r e v i a m e n t e  à  

a p l i c a ç ã o  d o  n o v o  r e g i m e  c o n t a b i l í s t i c o ,  d e  a c o r d o  c o m  o  q u e  s e  e n c o n t r a  

e s t a b e l e c i d o  n o  a r t i g o  1 0 . º  d o  D e c r e t o - L e i  n . º  5 4 - A / 9 9 ,  d e  2 2  d e  F e v e r e i r o ,  c o m  a  

r e d a c ç ã o  d a d a  p e l o  a r t i g o  1 . º  d a  L e i  n . º  1 6 2 / 9 9 ,  d e  1 4  d e  S e t e m b r o .  

E s t a  c o n e x ã o  r e s u l t a  c l a r a m e n t e  e x p r e s s a  n o s  o b j e c t i v o s  s u b j a c e n t e s  a o  p r e s e n t e  

r e g u l a m e n t o ,  d e s i g n a d a m e n t e  q u a n t o  à  a d o p ç ã o  d e  p r o c e d i m e n t o s  q u e  c o n t r i b u e m  

p a r a  a s s e g u r a r  o  d e s e n v o l v i m e n t o  d a s  a c t i v i d a d e s  d e  f o r m a  o r d e n a d a  e  e f i c i e n t e ,  

i n c l u i n d o  a  s a l v a g u a r d a  d o s  a c t i v o s ,  a  p r e v e n ç ã o  e  d e t e c ç ã o  d e  s i t u a ç õ e s  d e  

i l e g a l i d a d e ,  f r a u d e  e  e r r o ,  a  e x a c t i d ã o  e  a  i n t e g r i d a d e  d o s  r e g i s t o s  c o n t a b i l í s t i c o s ,  

a  p r e p a r a ç ã o  d e  i n f o r m a ç ã o  f i n a n c e i r a  f i á v e l  e  o  i n c r e m e n t o  d a  e f i c i ê n c i a  d a s  

o p e r a ç õ e s .  

P a r a  t a l ,  e  c o n c o m i t a n t e m e n t e  a o  q u e  s e  e n c o n t r a  d e f i n i d o  n o  P O C A L  q u a n t o  à s  

d e f i n i ç õ e s  d e  c o n t r o l o  e  n o m e a ç ã o  d o s  r e s p e c t i v o s  r e s p o n s á v e i s ,  p r o c u r o u - s e  T e r  

e m  c o n t a  a  i d e n t i f i c a ç ã o  d e  r e s p o n s a b i l i d a d e s  f u n c i o n a i s ,  o s  c i r c u i t o s  o b r i g a t ó r i o s  

d o s  d o c u m e n t o s  e  a s  v e r i f i c a ç õ e s  r e s p e c t i v a s  e  o  c u m p r i m e n t o  d o s  p r i n c í p i o s  d a  

s e g r e g a ç ã o  d e  f u n ç õ e s .  
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C A P Í T U L O  I  
( P r i n c í p i o s  G e r a i s )  

Art igo 1. º  
( Â m b i t o  d e  a p l i c a ç ã o )  

1  –  O  i n v e n t á r i o  e  c a d a s t r o  d o  p a t r i m ó n i o  m u n i c i p a l  c o m p r e e n d e  t o d o s  o s  
b e n s ,  d i r e i t o s  e  o b r i g a ç õ e s  c o n s t i t u t i v o s  d o  m e s m o .  

2  –  O s  b e n s  s u j e i t o s  a o  i n v e n t á r i o  e  c a d a s t r o  c o m p r e e n d e m ,  p a r a  a l é m  d o s  
b e n s  d o  d o m í n i o  p r i v a d o  d e  q u e  o  m u n i c í p i o  é  t i t u l a r ,  t o d o s  o s  b e n s  d o  
d o m í n i o  p ú b l i c o  d e  q u e  s e j a  r e s p o n s á v e l  p e l a  s u a  a d m i n i s t r a ç ã o  o u  
c o n t r o l o ,  e s t e j a m  o u  n ã o  a f e c t o s  à  s u a  a c t i v i d a d e  o p e r a c i o n a l .  

Art igo 2. º  
( O b j e c t i v o s )  

1  –  O  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o  e s t a b e l e c e  o s  p r i n c í p i o s  g e r a i s  d e  
i n v e n t a r i a ç ã o ,  a q u i s i ç ã o ,  r e g i s t o ,  a f e c t a ç ã o ,  s e g u r o s ,  a b a t e ,  
v a l o r i m e t r i a  e  g e s t ã o  d o s  b e n s  m ó v e i s  e  i m ó v e i s  d o  M u n i c í p i o ,  
i n v e n t a r i a ç ã o  d e  d i r e i t o s  e  o b r i g a ç õ e s ,  a s s i m  c o m o  a s  c o m p e t ê n c i a s  
d o s  d i v e r s o s  s e r v i ç o s  m u n i c i p a i s  e n v o l v i d o s  n a  p r o s s e c u ç ã o  d a q u e l e s  
o b j e c t i v o s .  

2  –  N o  â m b i t o  d a  g e s t ã o  d o  p a t r i m ó n i o  i n t e g r a - s e  a  o b s e r v â n c i a  d e  u m a  
c o r r e c t a  a f e c t a ç ã o  d o s  b e n s  p e l o s  d i v e r s o s  d e p a r t a m e n t o s  e  d i v i s õ e s  
m u n i c i p a i s ,  t e n d o  e m  c o n t a  n ã o  s ó  a s  n e c e s s i d a d e s  d o s  m e s m o s ,  m a s  
t a m b é m  a  s u a  m a i s  a d e q u a d a  u t i l i z a ç ã o  f a c e  à s  a c t i v i d a d e s  
d e s e n v o l v i d a s  e  o  i n c r e m e n t o  d a  e f i c i ê n c i a  d a s  o p e r a ç õ e s .  

C A P Í T U L O  I I  
( D o  I n v e n t á r i o  e  C a d a s t r o )  

Art igo 3. º  
( I n v e n t a r i a ç ã o )  



     
   
 
           

 P O C A L   /   I N V E N T Á R I O  E  C A D A S T R O                        
P Á G I N A  7  D E  32 

              C Â M A R A  M U N I C I P A L  D E  V I S E U  

1  –  A  i n v e n t a r i a ç ã o  c o m p r e e n d e  a s  s e g u i n t e s  o p e r a ç õ e s :  

a )  A r r o l a m e n t o  –  E l a b o r a ç ã o  d e  u m a  l i s t a g e m  d i s c r i m i n a d a  d o s  
e l e m e n t o s  p a t r i m o n i a i s  a  i n v e n t a r i a r ;  

b )  C l a s s i f i c a ç ã o  –  A g r u p a m e n t o  d o s  e l e m e n t o s  p a t r i m o n i a i s  n a s  
d i v e r s a s  c l a s s e s ,  t e n d o  p o r  b a s e ,  p a r a  o s  b e n s ,  o  s e u  c ó d i g o  d e  
c l a s s i f i c a ç ã o .  

c )  D e s c r i ç ã o  –  P a r a  e v i d e n c i a r  a s  c a r a c t e r í s t i c a s ,  q u a l i d a d e  e  
q u a n t i d a d e  d e  c a d a  e l e m e n t o  p a t r i m o n i a l ,  d e  m o d o  a  p o s s i b i l i t a r  a  
s u a  i d e n t i f i c a ç ã o ;  

d )  A v a l i a ç ã o  –  A t r i b u i ç ã o  d e  u m  v a l o r  a  c a d a  e l e m e n t o  p a t r i m o n i a l  d e  
a c o r d o  c o m  o s  c r i t é r i o s  d e  v a l o r i m e t r i a  a p l i c á v e i s  e  p r é -
e s t a b e l e c i d o s  n o  p o n t o  4 .  d o  P O C A L .  

2  –  O s  e l e m e n t o s  a  u t i l i z a r  n a  g e s t ã o  e  c o n t r o l o  d o s  b e n s  p a t r i m o n i a i s  s ã o :  

a )  –  F i c h a s  d e  I n v e n t á r i o ;  

b )  –  C ó d i g o  d e  C l a s s i f i c a ç ã o ;  

c )  –  M a p a  d e  I n v e n t á r i o ;  

d )  –  C o n t a  P a t r i m o n i a l .  

3  –  O s  d o c u m e n t o s  r e f e r i d o s  n o  n ú m e r o  a n t e r i o r  p o d e r ã o  s e r  e l a b o r a d o s  e  
m a n t i d o s  a c t u a l i z a d o s  m e d i a n t e  s u p o r t e  i n f o r m á t i c o  a d e q u a d o .  

4  –  N o  c a s o  d a s  a c t i v i d a d e s  d e  C a p t a ç ã o ,  T r a t a m e n t o  e  D i s t r i b u i ç ã o  d e  
Á g u a  e  d o  S a n e a m e n t o  B á s i c o ,  o u  o u t r a s ,  e s t a r e m  m u n i c i p a l i z a d a s ,  
s e r á  d a  c o m p e t ê n c i a  d o s  r e s p e c t i v o s  S e r v i ç o s  M u n i c i p a l i z a d o s  e f e c t u a r  
a  r e s p e c t i v a  i n v e n t a r i a ç ã o .  

Art igo 4. º  
( F i c h a s  d e  I n v e n t á r i o )  
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1  –  P a r a  c u m p r i m e n t o  d o  d i s p o s t o  n o  n ú m e r o  1  d o  a r t i g o  3 . º  d e s t e  
r e g u l a m e n t o ,  o s  b e n s  s ã o  r e g i s t a d o s  n a s  f i c h a s  d e  i n v e n t á r i o  I - 1  a  I -
1 1 ,  e s t a b e l e c i d a s  d e  a c o r d o  c o m  o  p o n t o  2 . 8 . 2 . 2 .  d o  P O C A L  e  a  s e g u i r  
d i s c r i m i n a d a s ,  c u j o  c o n t e ú d o  c o n s t a  e m  a n e x o  a o  p r e s e n t e  
r e g u l a m e n t o ,  a  f l s .  0 0  a  0 0 :  

a )  –  I m o b i l i z a d o  i n c o r p ó r e o  (  I - 1  ) ;  

b )  –  B e n s  i m ó v e i s  (  I - 2  )  q u e  e n g l o b a  i n f r a - e s t r u t u r a s ,  t e r r e n o s  e  
r e c u r s o s  n a t u r a i s ,  e d i f í c i o s  e  o u t r a s  c o n s t r u ç õ e s  r e s p e i t a n t e s  a  
b e n s  d o  d o m í n i o  p ú b l i c o  e  a  i n v e s t i m e n t o s  e m  i m ó v e i s  e  
i m o b i l i z a ç õ e s  c o r p ó r e a s ;  

c )  –  E q u i p a m e n t o  b á s i c o  (  I - 3  ) ;  

d )  –  E q u i p a m e n t o  d e  t r a n s p o r t e  (  I - 4  ) ;  

e )  –  F e r r a m e n t a s  e  u t e n s í l i o s  (  I - 5  ) ;  

f )  –  E q u i p a m e n t o  a d m i n i s t r a t i v o  (  I - 6  ) ;  

g )  –  T a r a s  e  v a s i l h a m e  (  I - 7  ) ;  

h )  –  O u t r o  i m o b i l i z a d o  c o r p ó r e o  (  I - 8  ) ;  

i )  –  P a r t e s  d e  c a p i t a l  (  I - 9  ) ;  

j )  –  T í t u l o s  (  I - 1 0  ) ;  

k )  –  E x i s t ê n c i a s  (  I - 1 1  ) .  

2  –  P a r a  t o d o s  o s  b e n s ,  d e v e r á  c o n s t a r  n a  r e s p e c t i v a  f i c h a  d e  i n v e n t á r i o  o  
l o c a l  o n d e  o  m e s m o  s e  e n c o n t r a ,  d e s i g n a d a  c o m o  Z o n a  F í s i c a  d a  
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i m o b i l i z a ç ã o ,  p r o c e d i m e n t o  o b r i g a t ó r i o  e  a  q u e  a l u d e  o  p o n t o  
2 . 9 . 1 0 . 4 . 4 .  d o  P O C A L .  

3  –  A s  f i c h a s  r e f e r i d a s  n o  n ú m e r o  1  d o  p r e s e n t e  a r t i g o  s ã o  a g r e g a d a s  n o s  
l i v r o s  d e  i n v e n t á r i o  d o  i m o b i l i z a d o ,  d e  t í t u l o s  e  d e  e x i s t ê n c i a s .  

Art igo 5. º  
( C ó d i g o  d e  c l a s s i f i c a ç ã o  d o s  b e n s )  

1  –  N a  e l a b o r a ç ã o  d a s  f i c h a s  a  q u e  s e  r e f e r e  o  a r t i g o  a n t e r i o r ,  o  c ó d i g o  d e  
c l a s s i f i c a ç ã o  d o  b e m  r e p r e s e n t a  a  r e s p e c t i v a  i d e n t i f i c a ç ã o  e  é  
c o n s t i t u í d o  p o r  d o i s  c a m p o s ,  c o r r e s p o n d e n d o  o  p r i m e i r o  a o  n ú m e r o  d e  
i n v e n t á r i o  e  o  s e g u n d o  à  c l a s s i f i c a ç ã o  d o  P O C A L .  

2  –  A  e s t r u t u r a  d o  n ú m e r o  d e  i n v e n t á r i o  c o m p õ e - s e  d o  c ó d i g o  d a  c l a s s e  d o  
b e m ,  d o  c ó d i g o  d o  t i p o  d e  b e m ,  d o  c ó d i g o  d o  b e m  e  d o  n ú m e r o  
s e q u e n c i a l ,  c o n f o r m e  o  c l a s s i f i c a d o r  g e r a l  a p r o v a d o  p e l a  P o r t a r i a  n . º  
3 7 8 / 9 4 ,  d e  1 6  d e  J u n h o ,  r e l a t i v o  a o  c a d a s t r o  e  i n v e n t á r i o  d o s  b e n s  
m ó v e i s  d o  E s t a d o ,  d e s i g n a d a m e n t e  e q u i p a m e n t o  b á s i c o ,  d e  t r a n s p o r t e ,  
f e r r a m e n t a s  e  u t e n s í l i o s ,  e q u i p a m e n t o  a d m i n i s t r a t i v o  e  t a r a s  e  
v a s i l h a m e s ,  b e m  c o m o  d o  c ó d i g o  d e  a c t i v i d a d e  a  q u e  a l u d e  o  a r t i g o  9 . º  
d o  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o .  

3  –  O  n ú m e r o  s e q u e n c i a l  d e v e  s e r  o r d e n a d o  p o r  t i p o  d e  b e m ,  s a l v o  n o  c a s o  
d a s  f i c h a s  d e  e x i s t ê n c i a s ,  e m  q u e  e s t e  s u b - c a m p o  s e  d e s t i n a  a o  c ó d i g o  
u t i l i z a d o  n a  g e s t ã o  d o s  s t o c k s .  

4  –  N o  n ú m e r o  d e  i n v e n t á r i o ,  o s  s u b - c a m p o s  d e s t i n a d o s  a  i n s c r e v e r  o s  
c ó d i g o s  d a  c l a s s e ,  d o  t i p o  d e  b e m  e  d o  b e m  s e r ã o  p r e e n c h i d o s  a  z e r o s ,  
q u a n d o  o  b e m  a  i n v e n t a r i a r  n ã o  f o r  u m  b e m  m ó v e l .  

5  –  A  c l a s s i f i c a ç ã o  d o  P O C A L  c o m p r e e n d e ,  p e l a  o r d e m  a p r e s e n t a d a ,  o s  
c ó d i g o s  d a  c l a s s i f i c a ç ã o  f u n c i o n a l ,  d a  c l a s s i f i c a ç ã o  e c o n ó m i c a  e  d a  
c l a s s i f i c a ç ã o  o r ç a m e n t a l  e  p a t r i m o n i a l .  
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6  –  Q u a n d o  o  c ó d i g o  d a  c l a s s i f i c a ç ã o  f u n c i o n a l  n ã o  f o r  i d e n t i f i c á v e l ,  o  sub-

campo c o r r e s p o n d e n t e  p r e e n c h e - s e  c o m  z e r o s .  

Art igo 6. º  
( M a p a s  d e  i n v e n t á r i o )  

1  –  O s  m a p a s  d e  i n v e n t á r i o  s ã o  m a p a s  d e  a p o i o  e l a b o r a d o s  p o r  c ó d i g o s  d e  
c o n t a s  d o  P O C A L  e  d e  a c o r d o  c o m  o  c l a s s i f i c a d o r  g e r a l .  

2  –  T o d o s  o s  b e n s  c o n s t i t u t i v o s  d o  p a t r i m ó n i o  m u n i c i p a l  s e r ã o  a g r u p a d o s  
e m  m a p a s  d e  i n v e n t á r i o ,  q u e  c o n s t i t u i r ã o  u m  i n s t r u m e n t o  d e  a p o i o  c o m  
a  i n f o r m a ç ã o  a g r e g a d a  p o r  t i p o  d e  b e n s  e  p o r  c ó d i g o  d e  a c t i v i d a d e ,  
b e m  c o m o  p o r  q u a l q u e r  o u t r a  f o r m a  q u e  v e n h a  a  s e r  j u l g a d a  c o m o  
c o n v e n i e n t e  p a r a  a  s a l v a g u a r d a  d o  p a t r i m ó n i o  e  o  i n c r e m e n t o  d a  
e f i c i ê n c i a  d a s  o p e r a ç õ e s .  

Art igo 7. º  
( C o n t a  p a t r i m o n i a l )  

1  –  A  c o n t a  p a t r i m o n i a l ,  c o n s t i t u i  o  e l e m e n t o  s í n t e s e  d a  v a r i a ç ã o  d o s  
e l e m e n t o s  c o n s t i t u t i v o s  d o  P a t r i m ó n i o  M u n i c i p a l ,  a  e l a b o r a r  n o  f i n a l  d e  
c a d a  e x e r c í c i o  e c o n ó m i c o ,  d e  a c o r d o  c o m  o  m o d e l o  e s t a b e l e c i d o  n o  
C . I . M . E .  

2  –  N a  c o n t a  p a t r i m o n i a l ,  s e r ã o  e v i d e n c i a d a s  a s  a q u i s i ç õ e s ,  a s  
r e a v a l i a ç õ e s ,  a l t e r a ç õ e s  e  a b a t e s  v e r i f i c a d a s  n o  p a t r i m ó n i o  d u r a n t e  o  
e x e r c í c i o  e c o n ó m i c o  f i n d o .  

3  –  A  c o n t a  p a t r i m o n i a l  s e r á  s u b d i v i d i d a  s e g u n d o  a  c l a s s i f i c a ç ã o  f u n c i o n a l  
e  d e  a c o r d o  c o m  o  c l a s s i f i c a d o r  g e r a l .  

Art igo 8. º  
( R e g r a s  g e r a i s  d e  i n v e n t a r i a ç ã o )  
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1  –  A s  r e g r a s  g e r a i s  d e  i n v e n t a r i a ç ã o  a  p r o s s e g u i r  s ã o  a s  s e g u i n t e s :  

a )  O s  b e n s  d e v e m  m a n t e r - s e  e m  i n v e n t á r i o  d e s d e  o  m o m e n t o  d a  s u a  
a q u i s i ç ã o ,  a t é  a o  s e u  a b a t e ;  

b )  A  i d e n t i f i c a ç ã o  d e  c a d a  b e m  f a z - s e  n o s  t e r m o s  d o  d i s p o s t o  n o  
a r t i g o  5 . º  d o  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o ;  

c )  A  a q u i s i ç ã o  d o s  b e n s  d e v e  s e r  r e g i s t a d a  n a  f i c h a  d e  i n v e n t á r i o  d e  
a c o r d o  c o m  o s  c ó d i g o s  e s t a b e l e c i d o s  n o  n ú m e r o  7  d a s  “ N o t a s  

e x p l i c a t i v a s  a o  s i s t e m a  c o n t a b i l í s t i c o  –  D o c u m e n t o s  e  r e g i s t o s ”  d o  
P O C A L ;  

d )  A s  a l t e r a ç õ e s  e  a b a t e s  v e r i f i c a d a s  n o  P a t r i m ó n i o  s e r ã o  o b j e c t o  d e  
r e g i s t o  n a  r e s p e c t i v a  f i c h a  d e  i n v e n t á r i o ,  n o s  t e r m o s  d o s  c ó d i g o s  
p r e v i s t o s  n o  n ú m e r o  8  d a s  “ N o t a s  e x p l i c a t i v a s  a o  s i s t e m a  

c o n t a b i l í s t i c o  –  D o c u m e n t o s  e  r e g i s t o s ”  d o  P O C A L ;  

e )  T o d o  o  p r o c e s s o  d e  I n v e n t á r i o  e  r e s p e c t i v o  c o n t r o l o  d e v e r á  s e r  
e f e c t u a d o  a t r a v é s  d e  m e i o s  i n f o r m á t i c o s  a d e q u a d o s ;  

2  –  N o  â m b i t o  d a  g e s t ã o  d i n â m i c a  d o  p a t r i m ó n i o  e  p o s t e r i o r m e n t e  à  
e l a b o r a ç ã o  d o  i n v e n t á r i o  i n i c i a l  e  r e s p e c t i v a  a v a l i a ç ã o ,  d e v e r ã o  s e r  
a d o p t a d o s  o s  s e g u i n t e s  p r o c e d i m e n t o s :  

a )  –  A s  f i c h a s  d o  i n v e n t á r i o  s ã o  m a n t i d a s  p e r m a n e n t e m e n t e  
a c t u a l i z a d a s ;  

b )  –  A s  f i c h a s  d e  i n v e n t á r i o  s ã o  a g r e g a d a s  n o s  l i v r o s  d e  i n v e n t á r i o  d o  
i m o b i l i z a d o ,  d e  t í t u l o s  e  d e  e x i s t ê n c i a s ;  

c )  –  A  r e a l i z a ç ã o  d e  r e c o n c i l i a ç õ e s  e n t r e  o s  r e g i s t o s  d a s  f i c h a s  d o  
i m o b i l i z a d o  e  o s  r e g i s t o  c o n t a b i l í s t i c o s  q u a n t o  a o s  m o n t a n t e s  d e  
a q u i s i ç õ e s  e  d a s  a m o r t i z a ç õ e s  a c u m u l a d a s ;  
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d )  –  S e  e f e c t u e  a  v e r i f i c a ç ã o  f í s i c a  p e r i ó d i c a  d o s  b e n s  d o  c a t i v o  
i m o b i l i z a d o  e  d e  e x i s t ê n c i a s ,  p o d e n d o  u t i l i z a r - s e ,  p a r a  e s t a s  
ú l t i m a s ,  t e s t e s  d e  a m o s t r a g e m ,  e  s e  c o n f i r a  c o m  o s  r e g i s t o s ,  
p r o c e d e n d o - s e  p r o n t a m e n t e  à  r e g u l a r i z a ç ã o  a  q u e  h o u v e r  l u g a r  e  
a o  a p u r a m e n t o  d e  r e s p o n s a b i l i d a d e s ,  q u a n d o  f o r  o  c a s o ,  n o s  
t e r m o s  d o  e s t a b e l e c i d o  n o s  p o n t o s  2 . 9 . 1 0 . 3 . 5 .  e  2 . 9 . 1 0 . 4 . 4 .  d o  
P O C A L ;  

Art igo 9. º  
( I d e n t i f i c a ç ã o  d o s  b e n s )  

1  –  N o  b e m  s e r á  i m p r e s s o  o u  c o l a d o  o  n ú m e r o  d e  i n v e n t á r i o .  

2  –  O  c ó d i g o  d e  a c t i v i d a d e  i d e n t i f i c a  o  D e p a r t a m e n t o  e  a  D i v i s ã o  /  
R e p a r t i ç ã o  /  S e c ç ã o  /  S e c t o r  /  S e r v i ç o ,  a o s  q u a i s  o s  b e n s  e s t ã o  
a f e c t o s ,  d e  a c o r d o  c o m  a  c o d i f i c a ç ã o  a  e s t a b e l e c e r  n o s  t e r m o s  d o  
o r g a n i g r a m a  e m  v i g o r .  

3  –  E m  c a s o s  e s p e c i a i s ,  e x c e p t u a n d o  o s  t i p o s  d e  b e n s  c l a s s i f i c a d o s  c o m o  
m a t e r i a l  d e  s e c r e t a r i a  ( t i p o  0 2 ) ,  c o m  v a l o r  i g u a l  o u  i n f e r i o r  a  5 . 0 0 0 $ 0 0 ,   
e  q u e  n ã o  s e j a m  p a s s í v e i s  d e  c o l o c a ç ã o  d e  c h a p a  d e  i n v e n t á r i o ,  o s  
m e s m o s  d e v e r ã o  c o n s t a r  n o  r e g i s t o  d a  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  d e s i g n a d o  
c o m o  P A T / 2 1  e  e n v i a d o s  a t r a v é s  d e  i n f o r m a ç ã o  a o s  r e s p e c t i v o s  
s e r v i ç o s  m u n i c i p a i s .  

C A P Í T U L O  I I I  
( D a s  c o m p e t ê n c i a s )  

Art igo 10.º  
( S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o )  

1  –  C o m p e t e  à  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  o  s e g u i n t e :  
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a )  –  P r o m o v e r  e  c o o r d e n a r  o  l e v a n t a m e n t o  e  a  s i s t e m a t i z a ç ã o  d a  
i n f o r m a ç ã o  q u e  a s s e g u r e  o  c o n h e c i m e n t o  d e  t o d o s  o s  b e n s  d o  
m u n i c í p i o  e  r e s p e c t i v a  l o c a l i z a ç ã o ;  

b )  –  A s s e g u r a r  a  g e s t ã o  e  c o n t r o l o  d o  p a t r i m ó n i o ,  i n c l u i n d o  a  
c o o r d e n a ç ã o  d o  p r o c e s s a m e n t o  d a s  f o l h a s  d e  c a r g a ,  e n t r e g a  d e  u m  
e x e m p l a r  d a s  m e s m a s  a o  s e r v i ç o  o u  s e c t o r  a  q u e m  o s  b e n s  e s t ã o  
a f e c t o s ,  p a r a  a f i x a ç ã o ,  b e m  c o m o ,  a  i m p l e m e n t a ç ã o  d e  c o n t r o l o s  
s i s t e m á t i c o s  e n t r e  a s  f o l h a s  d e  c a r g a ,  f i c h a s  e  o s  m a p a s  d e  
i n v e n t á r i o ;  

c )  –  D e s e n v o l v e r  e  a c o m p a n h a r  t o d o s  o s  p r o c e s s o s  d e  i n v e n t a r i a ç ã o ,  
a q u i s i ç ã o ,  t r a n s f e r ê n c i a ,  a b a t e ,  p e r m u t a  e  v e n d a  d e  b e n s  m ó v e i s  e  
i m ó v e i s ,  a t e n t a s  a s  r e g r a s  e s t a b e l e c i d a s  n o  P O C A L  e  d e m a i s  
l e g i s l a ç ã o  a p l i c á v e l ;  

d )  –  C o o r d e n a r  e  c o n t r o l a r  a  a t r i b u i ç ã o  d o s  n ú m e r o s  d e  i n v e n t á r i o ,  o  
q u a l  n ã o  d e v e  s e r  d a d o  a  o u t r o  b e m ,  m e s m o  d e p o i s  d e  a b a t i d o  a o  
e f e c t i v o ;  

e )  –  M a n t e r  a c t u a l i z a d o s  o s  r e g i s t o s  e  i n s c r i ç õ e s  m a t r i c i a i s  d o s  
p r é d i o s  u r b a n o s  e  r ú s t i c o s ,  b e m  c o m o ,  d e  t o d o s  o s  d e m a i s  b e n s  
q u e ,  p o r  l e i ,  e s t ã o  s u j e i t o s  a  r e g i s t o ;  

f )  –  P r o c e d e r  a o  i n v e n t á r i o  a n u a l ;  

g )  –  R e a l i z a r  v e r i f i c a ç õ e s  f í s i c a s  p e r i ó d i c a s  e  p a r c i a i s ,  d e  a c o r d o  c o m  
a s  n e c e s s i d a d e s  d o  s e r v i ç o  e  e m  c u m p r i m e n t o  d o  p l a n o  a n u a l  d e  
a c o m p a n h a m e n t o  e  c o n t r o l o  q u e  d e v e  p r o p o r  a o  ó r g ã o  e x e c u t i v o ;  

h )  –  C o l a b o r a r  e  c o o p e r a r  c o m  t o d o s  o s  s e r v i ç o s  m u n i c i p a i s ,  r e c o l h e r  
e  a n a l i s a r  o s  c o n t r i b u t o s  q u e  v i s e m  u m  m e l h o r  d e s e m p e n h o  n o  
s e r v i ç o .  
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 Art igo 11.º  
( C o m i s s ã o  d e  a v a l i a ç ã o )  

1  –  À  e n t r a d a  e m  v i g o r  d o  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o ,  o  E x e c u t i v o   M u n i c i p a l   
d e v e r á  c r i a r ,  a t r a v é s  d e  n o m e a ç ã o  d i r e c t a ,  a  C o m i s s ã o  d e  A v a l i a ç ã o  
P l u r i d i s c i p l i n a r  d e  I n v e n t á r i o  e  C a d a s t r o ,  c u j a s  a t r i b u i ç õ e s  e s t ã o  
c o n s i g n a d a s  n o  D e c r e t o - L e i  n . º  3 7 8 / 9 4 ,  d e  1 6  d e  J u n h o .   

2  –  A  C o m i s s ã o  d e  a v a l i a ç ã o  p l u r i d i s c i p l i n a r  d e  i n v e n t á r i o  e  c a d a s t r o  d e v e  
s e r  i n t e g r a d a  p o r  v á r i o s  e s p e c i a l i s t a s ,  n o m e a d a m e n t e ,  n a s  á r e a s  d e  
d i r e i t o ,  d a  e c o n o m i a  e  g e s t ã o  e  d a  e n g e n h a r i a  c i v i l  e  m e c â n i c a .  

3  –  C o m p e t e  à  C o m i s s ã o  d e  A v a l i a ç ã o  P l u r i d i s c i p l i n a r  d e  I n v e n t á r i o  e  
C a d a s t r o ,  e n t r e  o u t r a s ,  a s  s e g u i n t e s  a t r i b u i ç õ e s :  

a )  –  V a l o r i z a r ,  d e  a c o r d o  c o m  o s  c r i t é r i o s  d e  v a l o r i m e t r i a  f i x a d o s  n o  
p o n t o  4 .  d o  P O C A L  e  t r a n s c r i t o s  n o  a n e x o  I I  d e s t e  r e g u l a m e n t o ,  o s  
b e n s  d o  i m o b i l i z a d o  d e  d o m í n i o  p ú b l i c o  e  p r i v a d o  d a  C â m a r a  
M u n i c i p a l  d e  V i s e u ,  b e m  c o m o ,  a s  e x i s t ê n c i a s ,  a s  d í v i d a s  d e  e  a  
t e r c e i r o s  e  a s  d i s p o n i b i l i d a d e s ;  

b )  –  A c o m p a n h a r  e  c o o r d e n a r  t o d o  o  p r o c e s s o  d e  e l a b o r a ç ã o  d o  
i n v e n t á r i o  i n i c i a l ;  

c )  –  S u p e r v i s i o n a r ,  d e  f o r m a  p e r m a n e n t e  e  s i s t e m á t i c a  o  i n v e n t á r i o  
g e r a l  a n u a l ,  b e m  c o m o  o s  i n v e n t á r i o s  e  v e r i f i c a ç õ e s  p e r i ó d i c a s  e  
p a r c i a i s .  

Art igo 12.º  
( O u t r o s  s e r v i ç o s  m u n i c i p a i s )  

1  –  C o m p e t e ,  e m  g e r a l ,  a o s  d e m a i s  s e r v i ç o s  m u n i c i p a i s ,  e n t r e  o u t r a s ,  a s  
s e g u i n t e s  a t r i b u i ç õ e s :  
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a )  –  D i s p o n i b i l i z a r  t o d o s  o s  e l e m e n t o s  o u  i n f o r m a ç õ e s  q u e  l h e  s e j a m  
s o l i c i t a d o s  p e l a  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o ;  

b )  –  Z e l a r  p e l o  b o m  e s t a d o  d e  c o n s e r v a ç ã o  e  m a n u t e n ç ã o  d o s  b e n s  
a f e c t o s ;  

c )  –  M a n t e r  a f i x a d a  e m  l o c a l  b e m  v i s í v e l  e  a c t u a l i z a d a ,  m e d i a n t e  
c o n f e r ê n c i a  f í s i c a  p e r m a n e n t e ,  o  d u p l i c a d o  d a  f o l h a  d e  c a r g a ,  d o s  
b e n s  p e l o s  q u a i s  s ã o  r e s p o n s á v e i s ,  c u j o  o r i g i n a l  f i c a  a r q u i v a d o  n a  
S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o ;  

d )  –  I n f o r m a r  a  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  a  q u a n d o  d a  a q u i s i ç ã o ,  
t r a n s f e r ê n c i a ,  a b a t e ,  t r o c a ,  c e s s ã o  e  e l i m i n a ç ã o  d e  b e n s .  

2  –  E n t e n d e - s e  p o r  f o l h a  d e  c a r g a  o  d o c u m e n t o  o n d e  s ã o  i n s c r i t o s  t o d o s  o s  
b e n s  e x i s t e n t e s  n u m a  s e c ç ã o ,  s e r v i ç o ,  s a l a ,  e t c .  ( m a p a ,  a  f l s .  0 0 ) .  

3  –  C o m p e t e  a i n d a  a o s  r e s p o n s á v e i s  d o s  s e g u i n t e s  s e r v i ç o s  m u n i c i p a i s :  

a )  –  N o t a r i a d o  –  F o r n e c e r  à  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  c ó p i a  d e  t o d a s  a s  
e s c r i t u r a s  c e l e b r a d a s  ( c o m p r a  e  v e n d a ,  p e r m u t a ,  c e s s ã o ,  d o a ç ã o ,  
e t c . ) ,  b e m  c o m ,  d o s  c o n t r a t o s  d e  e m p r e i t a d a s  e  f o r n e c i m e n t o  d e  
b e n s  e  s e r v i ç o s ;  

b )  –  O b r a s  P a r t i c u l a r e s  e  U r b a n i s m o  –  F o r n e c e r  c ó p i a  d o s  a l v a r á s  d e  
l o t e a m e n t o  a c o m p a n h a d o s  d e  p l a n t a  s í n t e s e ,  d o n d e  c o n s t e  a s  á r e a s  
d e  c e d ê n c i a  p a r a  o s  d o m í n i o s  p r i v a d o  e  p ú b l i c o  d a  A u t a r q u i a ;  

c )  –  A p r o v i s i o n a m e n t o  /  C o n t a b i l i d a d e  –  F o r n e c e r  à  S e c ç ã o  d e  
P a t r i m ó n i o  c ó p i a  d e  t o d a s  a s  r e q u i s i ç õ e s  d e  i m o b i l i z a d o  ( n ã o  
c o n s u m í v e i s ) ;  

d )  –  C o n t a b i l i d a d e  /  O b r a s  M u n i c i p a i s  –  F o r n e c e r  a  c o n t a  f i n a l  d a s  
e m p r e i t a d a s  à  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o ;  
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e )  –  B i b l i o t e c a s  /  M u s e u s  e  A r q u i v o s  M u n i c i p a i s  –  E f e c t u a r  o  
i n v e n t á r i o  d i r e c t o  d o s  b e n s  à  s u a  g u a r d a  e  f o r n e c e r  o  r e s p e c t i v o  
r e s u m o  à  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  ( m a p a ,  f l s .  0 0 ) .  

4  –  A s  á r e a s  e  p r é d i o s  o b j e c t o  d e  c e d ê n c i a  d e v e m  e v i d e n c i a r  a s  
r e s p e c t i v a s  m e d i d a s  e  c o n f r o n t a ç õ e s ,  a s s i m  c o m  d e v e m  s e r  d e l i m i t a d o s  
c o m  m a r c o s ,  n o s  t e r m o s  d a  l e i  e m  v i g o r .  P a r a  t a l ,  a  S e c ç ã o  d e  
P a t r i m ó n i o  t e r á  d e  s e r  d o t a d a  d e  p e s s o a l  t é c n i c o  e s p e c i a l i z a d o  n e s t a  
á r e a ,  p a r a  p r o s s e c u ç ã o  d o  d i s p o s t o  n o  a r t i g o  1 2 . º  d o  p o n t o  4 .  d o  
P O C A L .  

5  –  I n c l u e m - s e  n o  i m o b i l i z a d o ,  t o d o s  o s  b e n s  d e t i d o s  c o m  c o n t i n u i d a d e  o u  
p e r m a n ê n c i a  e  q u e  n ã o  s e  d e s t i n e m  a  s e r  v e n d i d o s  o u  t r a n s f o r m a d o s  
n o  d e c u r s o  n o r m a l  d a s  o p e r a ç õ e s  d a  e n t i d a d e ,  q u e r  s e j a m  d e  s u a  
p r o p r i e d a d e ,  i n c l u i n d o  o s  b e n s  d e  d o m í n i o  p ú b l i c o ,  q u e r  e s t e j a m  e m  
r e g i m e  d e  l o c a ç ã o  f i n a n c e i r a ,  c o n f o r m e  e  d e  a c o r d o  c o m  o  e x p r e s s o  n a  
“ N o t a  E x p l i c a t i v a  d a  C l a s s e  4 ”  d o  P O C A L .  

Art igo 13.º  
( D a  g u a r d a  e  c o n s e r v a ç ã o  d e  b e n s )  

1  –  O  r e s p o n s á v e l  d e  c a d a  b e m  d e v e  z e l a r  p e l a  g u a r d a  e  c o n s e r v a ç ã o  d o  
m e s m o ,  d e v e n d o  p a r t i c i p a r  s u p e r i o r m e n t e  q u a l q u e r  d e s a p a r e c i m e n t o  d e  
b e n s ,  b e m  c o m o  q u a l q u e r  f a c t o  r e l a c i o n a d o  c o m  o  s e u  e s t a d o  
o p e r a c i o n a l  o u  d e  c o n s e r v a ç ã o ,  s e m  p r e j u í z o  d e  e v e n t u a l  a p u r a m e n t o  
d e  r e s p o n s a b i l i d a d e s  a d j a c e n t e s  ( m a p a ,  f l s .  0 0 ) .  

2  –  A  n e c e s s i d a d e  d e  r e p a r a ç ã o  o u  c o n s e r v a ç ã o  d e v e  s e r  c o m u n i c a d a  à  
S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  q u e  p r o m o v e r á  a s  d i l i g ê n c i a s  n e c e s s á r i a s .  

3  –  D e v e r á  s e r  p a r t i c i p a d o  s u p e r i o r m e n t e  a  s u a  i n c o r r e c t a  u t i l i z a ç ã o  o u  
d e s c a m i n h o ,  i n d e p e n d e n t e m e n t e  d o  r e s p o n s á v e l  T e r  s i d o  o  s e u  
u t i l i z a d o r  r e g u l a r  o u  n ã o  e ,  d o  a p u r a m e n t o  p o s t e r i o r  d e  
r e s p o n s a b i l i d a d e s .  
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 C A P Í T U L O  I V  
( D a  a q u i s i ç ã o  e  r e g i s t o  d e  p r o p r i e d a d e )  

Art igo 14.º  
( A q u i s i ç ã o )  

1  –  O  p r o c e s s o  d e  a q u i s i ç ã o  d o s  b e n s  d o  m u n i c í p i o  o b e d e c e r á  a o  r e g i m e  
j u r í d i c o  e  a o s  p r i n c í p i o s  g e r a i s  d e  r e a l i z a ç ã o  d e  d e s p e s a s  e m  v i g o r ,  
a s s i m  c o m o ,  a o s  m é t o d o s  e  p r o c e d i m e n t o s  d e  c o n t r o l o  i n t e r n o  
e s t a b e l e c i d o s  n o s  p o n t o s  2 . 9 . 1 0 . 3 .  e  2 . 9 . 1 0 . 4 .  d o  P O C A L  e  a o  s i s t e m a  
d e  c o n t r o l o  i n t e r n o  a p r o v a d o  p e l o  m u n i c í p i o ,  c o n s o a n t e  o  d i s p o s t o  n o  
n ú m e r o  2 . 9 . 3 .  d o  m e s m o  D i p l o m a  L e g a l .  

2  –  O  t i p o  d e  a q u i s i ç ã o  d o s  b e n s  s e r á  r e g i s t a d o  n a  f i c h a  d e  i n v e n t á r i o ,  d e  
a c o r d o  c o m  o s  s e g u i n t e s  c ó d i g o s :  

00 - Desconhecido; 12 - Herança 

01 - Aquisição a título oneroso em estado novo; 13 - Expropriação 

02 - Aquisição a título oneroso em estado  de uso; 15 - Herança vaga 

03 - Cessão; 16 - Legado por testamento 

04 - Produção em oficinas próprias; 17 - Perdidos a favor da Autarquia 

05 - Transferência; 18 - Requisição 

06 - Troca / Permuta; 20 - Reversão por denuncia de cláusula contratual 

07 - Locação; 22 - Usucapião – escritura 

08 - Doação; 25 - Desafectação 

10 - Construção própria;    

3  –  A p ó s  v e r i f i c a ç ã o  d o  b e m ,  d e v e r á  s e r  e l a b o r a d a  f i c h a  p a r a  i d e n t i f i c a ç ã o  
d o  m e s m o ,  a  q u a l  d e v e r á  c o n t e r  i n f o r m a ç ã o  j u l g a d a  a d e q u a d a  à  s u a  
i d e n t i f i c a ç ã o  e  s e r  r e m e t i d a  à  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  

4  –  C a s o  a  a q u i s i ç ã o  t e n h a  s i d o  c e l e b r a d a  p o r  e s c r i t u r a  d e  c o m p r a  e  v e n d a ,  
s e r á  e s t e  o  d o c u m e n t o  q u e  d á  o r i g e m  à  e l a b o r a ç ã o  d a  c o r r e s p o n d e n t e  
f i c h a  d o  i n v e n t á r i o ,  c o m  a s  c o n d i c i o n a n t e s  e m  m a t é r i a  d e  
c o n t a b i l i z a ç ã o  e x p r e s s a s  n o  n . º  2 ,  d o  a r t i g o  1 5 . º  d o  p r e s e n t e  
r e g u l a m e n t o .  
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Art igo 15.º  
( R e g i s t o  d e  p r o p r i e d a d e )  

1  –  A p ó s  a  a q u i s i ç ã o  d e  q u a l q u e r  p r é d i o  a  f a v o r  d a  A u t a r q u i a ,  f a r - s e - á  a  
i n s c r i ç ã o  m a t r i c i a l  e  o  a v e r b a m e n t o  d o  r e g i s t o ,  n a  c o m p e t e n t e  
R e p a r t i ç ã o  d e  F i n a n ç a s  e  n a  C o n s e r v a t ó r i a  d o  R e g i s t o  P r e d i a l ,  
r e s p e c t i v a m e n t e .  

2  –  O  r e g i s t o  d e f i n e  a  p r o p r i e d a d e  d o  b e m ,  i m p l i c a n d o  a  i n e x i s t ê n c i a  d o  
m e s m o ,  a  i m p o s s i b i l i d a d e  d a  s u a  a l i e n a ç ã o  o u  d a  s u a  e f e c t i v a  
c o n s i d e r a ç ã o  c o m o  i n t e g r a n t e  d o  p a t r i m ó n i o  m u n i c i p a l ,  s ó  s e  
p r o c e d e n d o  à  r e s p e c t i v a  c o n t a b i l i z a ç ã o  a p ó s  o  c u m p r i m e n t o  d o s  
r e q u i s i t o s  n e c e s s á r i o s  à  r e g u l a r i z a ç ã o  d a  s u a  t i t u l a r i d a d e ,  s e n d o ,  a t é  
l á ,  d e v i d a m e n t e  e x p l i c i t a  a  s i t u a ç ã o  e m  a n e x o  à s  d e m o n s t r a ç õ e s  
f i n a n c e i r a s .  

3  –  O s  b e n s  s u j e i t o s  a  r e g i s t o  s ã o ,  a l é m  d e  t o d o s  o s  b e n s  i m ó v e i s ,  o s  
v e í c u l o s  a u t o m ó v e i s  e  r e b o q u e s ,  s e n d o  o s  r e s p e c t i v o s  r e g i s t o s  d a  
r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o .  

4  –  E s t ã o  a i n d a  s u j e i t o s  a  r e g i s t o  t o d o s  o s  f a c t o s ,  a c ç õ e s  e  d e c i s õ e s  
p r e v i s t a s  n o s  a r t i g o s  1 1 . º  e  1 2 . º  d o  D e c r e t o - L e i  n . º  2 7 7 / 9 5 ,  d e  2 5  d e  
O u t u b r o .  

5  –  C a d a  p r é d i o ,  r ú s t i c o  o u  u r b a n o ,  d e v e  d a r  o r i g e m  a  u m  p r o c e s s o ,  o  q u a l  
d e v e  i n c l u i r  e s c r i t u r a ,  a u t o  d e  e x p r o p r i a ç ã o ,  c e r t i d ã o  d o  r e g i s t o  
p r e d i a l ,  c a d e r n e t a  m a t r i c i a l ,  p l a n t a ,  e t c .  

6  –  O s  t e r r e n o s  s u b j a c e n t e s  a  e d i f í c i o s  e  o u t r a s  c o n s t r u ç õ e s ,  m e s m o  q u e  
t e n h a m  s i d o  a d q u i r i d o s  e m  c o n j u n t o  e  s e m  i n d i c a ç ã o  s e p a r a d a  d e  
v a l o r e s ,  d e v e r ã o  s e r  o b j e c t o  d a  d e v i d a  a u t o n o m i z a ç ã o  e m  t e r m o s  d e  
f i c h a s  d e  i n v e n t á r i o ,  t e n d o  e m  v i s t a  a  s u b s e q u e n t e  c o n t a b i l i z a ç ã o  n a s  
a d e q u a d a s  c o n t a s  p a t r i m o n i a i s ,  c o n f o r m e  c o n s t a  d a  “ N o t a  E x p l i c a t i v a  à  
c o n t a  4 2 1  d o  D e c r e t o - L e i  5 4 - A / 9 9 ,  d e  2 2  d e  F e v e r e i r o .  
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7  –  O s  p r é d i o s  a d q u i r i d o s ,  a  q u a l q u e r  t í t u l o ,  h á  l o n g o s  a n o s ,  m a s  a i n d a  n ã o  
i n s c r i t o s  a  f a v o r  d o  M u n i c í p i o ,  d e v e r ã o  s e r  a l v o  d a  d e v i d a  i n s c r i ç ã o  n a  
m a t r i z  p r e d i a l  e  d o  d e v i d o  r e g i s t o  n a  r e s p e c t i v a  C o n s e r v a t ó r i a .  

8  –  A p ó s  o  r e g i s t o  d o  b e m ,  d e v e r á  s e r  a p o s t o  n o  m e s m o ,  s e m p r e  q u e  
p o s s í v e l  e  a c o n s e l h á v e l ,  u m a  c h a p a  o u  e t i q u e t a  a u t o c o l a n t e  
e v i d e n c i a n d o  o  n ú m e r o  s e q u e n c i a l  d o  b e m .    

9  –  N o s  p r é d i o s  r ú s t i c o s  e  u r b a n o s  d e v e m  s e r  a f i x a d a s ,  s e  p o s s í v e l ,  p l a c a s  
d e  i d e n t i f i c a ç ã o  c o m  a  i n d i c a ç ã o  “ P a t r i m ó n i o  M u n i c i p a l ” .  

10 –  Para  c u m p r i m e n t o  d o  d i s p o s t o  n o  p r e s e n t e  a r t i g o ,  d e v e  a  S e c ç ã o  d e  
P a t r i m ó n i o  s e r  m u n i d a  d e  a p o i o  j u r í d i c o  a d e q u a d o .  

C A P Í T U L O  V  
( D a  A l i e n a ç ã o ,  A b a t e ,  C e s s ã o  e  T r a n s f e r ê n c i a )  

Art igo 16.º  
( F o r m a s  d e  A l i e n a ç ã o )  

1  –  A  a l i e n a ç ã o  d o s  b e n s  p e r t e n c e n t e s  a o  i m o b i l i z a d o  s e r á  e f e c t u a d o  e m  
H a s t a  P ú b l i c a  o u  p o r  C o n c u r s o .  

2  –  A  a l i e n a ç ã o  d e  b e n s  m ó v e i s  p o d e r á  s e r  r e a l i z a d a  p o r  n e g o c i a ç ã o  
d i r e c t a ,  q u a n d o  a  L e i  o  p e r m i t i r ,  a s s i m  c o m o ,  o b e d e c e r  a o  p r e v i s t o  n o  
n . º  2  d o  a r t i g o  9 . º  d o  D e c r e t o - L e i  n . º  3 9 7 / 9 4 ,  d e  2 1  d e  D e z e m b r o .  

3  –  S e r á  e l a b o r a d o  u m  a u t o  d e  v e n d a ,  c a s o  n ã o  s e j a  c e l e b r a d a  e s c r i t u r a  d e  
c o m p r a  e  v e n d a ,  o n d e  s e r ã o  d e s c r i t o s  q u a i s  o s  b e n s  a l i e n a d o s  e  
r e s p e c t i v o s  v a l o r e s  d e  a l i e n a ç ã o  ( m a p a ,  f l s .  0 0 ) .  

Art igo 17.º  
( A u t o r i z a ç ã o  d e  a l i e n a ç ã o )  

1  –  C o m p e t e  à  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  c o o r d e n a r  o  p r o c e s s o  d e  a l i e n a ç ã o  
d o s  b e n s  q u e  s e j a m  c l a s s i f i c a d o s  d e  d i s p e n s á v e i s .  



     
   
 
           

 P O C A L   /   I N V E N T Á R I O  E  C A D A S T R O                        
P Á G I N A  20  D E  32 

              C Â M A R A  M U N I C I P A L  D E  V I S E U  

2  –  S ó  p o d e r ã o  s e r  a l i e n a d o s  b e n s  m e d i a n t e  d e l i b e r a ç ã o  e x p r e s s a  p e l o  
Ó r g ã o  E x e c u t i v o  o u  Ó r g ã o  D e l i b e r a t i v o ,  c o n s o a n t e  o  v a l o r  e m  c a u s a  e  
t e n d o  e m  c o n t a  a s  d i s p o s i ç õ e s  l e g a i s  a p l i c á v e i s  a t r a v é s  d a  L e i  n . º  
1 6 9 / 9 9 ,  d e  1 8  d e  S e t e m b r o ,  n o m e a d a m e n t e  o  e s t a b e l e c i d o  n a  a l í n e a  i )  
d o  n . º  2  d o  a r t i g o  5 3 . º  d e s t e  d i p l o m a .  

3  –  A  a l i e n a ç ã o  d e  p r é d i o s  d e v e r á  s e r  c o m u n i c a d a  à s  r e s p e c t i v a s  
R e p a r t i ç ã o  d e  F i n a n ç a s  e  C o n s e r v a t ó r i a  d o  R e g i s t o  P r e d i a l .  

4  –  A  d e m o l i ç ã o  d e  p r é d i o s  d e v e  s e r  c o m u n i c a d a  à s  e n t i d a d e s  m e n c i o n a d a s  
n o  p o n t o  a n t e r i o r ,  a s s i m  c o m o ,  q u a i s q u e r  o u t r o s  f a c t o s  e  s i t u a ç õ e s  a  
t a l  s u j e i t o s .  

Art igo 18.º  
( A b a t e )  

1  –  A s  s i t u a ç õ e s  s u s c e p t í v e i s  d e  o r i g i n a r e m  a b a t e s ,  d e  a c o r d o  c o m  a s  
d e l i b e r a ç õ e s  d o s  ó r g ã o s  e x e c u t i v o  o u  d e l i b e r a t i v o  o u ,  d e s p a c h o s  d o  
p r e s i d e n t e  d a  C â m a r a  o u  v i c e - p r e s i d e n t e ,  s ã o  a s  s e g u i n t e s :  

a )  –  A l i e n a ç ã o ;  

b )  –  F u r t o ,  e x t r a v i o s  e  r o u b o s ;  

c )  –  D e s t r u i ç ã o ;  

d )  –  C e s s ã o ;  

e )  –  D e c l a r a ç ã o  d e  i n c a p a c i d a d e  d o  b e m ;  

f )  –  T r o c a ;  

g )  –  T r a n s f e r ê n c i a ;  

h )  –  I n c ê n d i o s .  
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2  –  O s  a b a t e s  d e  b e n s  a o  i n v e n t á r i o  d e v e r ã o  c o n s t a r  d a  f i c h a  d e  i n v e n t á r i o ,  
d e  a c o r d o  c o m  a  s e g u i n t e  t a b e l a :  

01 - Alienação a título oneroso; 08 - Material informático obsoleto; 

02 - Alienação a título gratuito; 10 - Para construção; 

03 - Furto / Roubo; 15 - Doação; 

04 - Destruição; 16 - Permuta; 

05 - Transferência; 20 - Incêndio; 

06 - Troca; 21 - Constituição de lotes; 

07 - Sinistro; 22 - Actualização de cadastro. 

3  –  Q u a n d o  s e  t r a t a r  d e  “ a l i e n a ç ã o ” ,  o  a b a t e  s ó  s e r á  r e g i s t a d o  c o m  a  
r e s p e c t i v a  e s c r i t u r a  d e  c o m p r a  e  v e n d a .  

4  –  N o s  c a s o s  d e  “ f u r t o ,  e x t r a v i o  e  r o u b o s ”  o u  “ i n c ê n d i o s ” ,  b a s t a r á  a  
c e r t i f i c a ç ã o  p o r  p a r t e  d a  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  p a r a  s e  p r o c e d e r  a o  s e u  
a b a t e ,  s e m  p r e j u í z o  d e  c o m u n i c a ç ã o  d a  o c o r r ê n c i a  à  a u t o r i d a d e  p o l i c i a l  
c o m p e t e n t e .  

5  –  N o  c a s o  d e  a b a t i m e n t o s  p o r  i n c a p a c i d a d e  d o  b e m ,  d e v e r ã o  s e r  o s  
s e r v i ç o s  r e s p o n s á v e i s  a  a p r e s e n t a r  a  c o r r e s p o n d e n t e  p r o p o s t a  à  S e c ç ã o  
d e  P a t r i m ó n i o .  

6  –  S e m p r e  q u e  u m  b e m  s e j a  c o n s i d e r a d o ,  o b s o l e t o ,  d e t e r i o r a d o  o u  
d e p r e c i a d o ,  d e v e r á  s e r  e l a b o r a d o  o  a u t o  d e  a b a t e ,  p a s s a n d o  a  c o n s t i t u i r  
“ s u c a t a ”  o u  “ m o n o s ” .  

 Art igo 19. º  
( C e s s ã o )  

1  –  N o  c a s o  d e  c e d ê n c i a  d e  b e n s  a  o u t r a s  e n t i d a d e s ,  d e v e r á  s e r  l a v r a d o  u m  
A u t o  d e  C e s s ã o ,  d e v e n d o  e s t e  s e r  d a  r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  S e c ç ã o  d e  
P a t r i m ó n i o  ( m a p a ,  f l s .  0 0 ) .  
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2  –  S ó  p o d e r ã o  s e r  c e d i d o s  b e n s  m e d i a n t e  d e l i b e r a ç ã o  d o  Ó r g ã o  E x e c u t i v o  
o u  d o  Ó r g ã o  D e l i b e r a t i v o ,  c o n s o a n t e  o s  v a l o r e s  e m  c a u s a ,  a t e n t a s  a s  
n o r m a s  e  l e g i s l a ç ã o  a p l i c á v e i s .  

Art igo 20.º  
( A f e c t a ç ã o  e  t r a n s f e r ê n c i a )  

1  –  O s  b e n s  m ó v e i s  s ã o  a f e c t o s  a o s  s e r v i ç o s  m u n i c i p a i s  u t i l i z a d o r e s ,  d e  
a c o r d o  c o m  d e s p a c h o  d o  P r e s i d e n t e  d a  C â m a r a  o u  n o  s e u  i m p e d i m e n t o ,  
d o  e x e c u t i v o  m u n i c i p a l  c o m  p o d e r e s  c o m p e t e n t e s  p a r a  o  a c t o ,  
a c r e s c e n d o  à  f o l h a  d e  c a r g a  r e s p e c t i v a .  

2  –  A  t r a n s f e r ê n c i a  d e  b e n s  m ó v e i s  e n t r e  G a b i n e t e s ,  S a l a s ,  S e c ç õ e s ,  
D i v i s õ e s ,  D e p a r t a m e n t o ,  S e c t o r e s  e  o s  d e m a i s  s e r v i ç o s  m u n i c i p a i s ,  s ó  
p o d e r á  s e r  e f e c t u a d a  p e r a n t e  a u t o r i z a ç ã o  d o  e x e c u t i v o  c a m a r á r i o  e ,  
m e d i a n t e  p r o p o s t a  d e v i d a m e n t e  f u n d a m e n t a d a  d o  c h e f e  d o  s e r v i ç o  
t u t e l a r  d o s  b e n s .  

3  –  N o  c a s o  d e  t r a n s f e r ê n c i a  d e  b e n s  s e r á  l a v r a d o  o  r e s p e c t i v o  a u t o  d e  
t r a n s f e r ê n c i a ,  d a  r e s p o n s a b i l i d a d e  d o  c h e f e  d o  s e r v i ç o  c e d e n t e ,  o  q u a l  
d e v e  e n c a m i n h á - l o  p a r a  a  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  ( m a p a ,  f l s .  0 0 ) .  

4  –  S ó  s ã o  i n c l u í d o s  n o  a c t i v o  i m o b i l i z a d o  o s  b e n s  d e  d o m í n i o  p ú b l i c o  
p e l o s  q u a i s  o  m u n i c í p i o  s e j a  r e s p o n s á v e l  p e l a  s u a  a d m i n i s t r a ç ã o  o u  
c o n t r o l o ,  e s t e j a m  o u  n ã o  a f e c t o s  à  s u a  a c t i v i d a d e  o p e r a c i o n a l ,  n o s  
t e r m o s  d o  d i s p o s t o  n o  p o n t o  4 . 1 . 7 .  d o  P O C A L .  

C A P Í T U L O  V I  
( D o s  F u r t o s ,  R o u b o s ,  I n c ê n d i o s  e  E x t r a v i o s )  

Art igo 21.º  
( R e g r a  g e r a l )  

1  –  N o  c a s o  d e  s e  v e r i f i c a r e m  f u r t o s ,  e x t r a v i o s  o u  i n c ê n d i o s ,  d e v e r - s e - á  
t o m a r  o s  s e g u i n t e s  p r o c e d i m e n t o s :  
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a )  –  P a r t i c i p a r  o  a c t o  à s  a u t o r i d a d e s ;  

b )  –  L a v r a r  A u t o  d e  O c o r r ê n c i a ,  n o  q u a l  s e  d e s c r e v e r ã o  o s  o b j e c t o s  
d e s a p a r e c i d o s  o u  d e s t r u í d o s ,  i n d i c a n d o  o s  r e s p e c t i v o s  n ú m e r o s  d e  
i n v e n t á r i o  e  r e s p e c t i v o s  v a l o r e s  ( m a p a ,  f l s .  5 1 ) .   

Art igo 22.º  
( F u r t o s ,  r o u b o s  e  i n c ê n d i o s )  

1  –  N e s t a s  s i t u a ç õ e s ,  a  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o  d e v e r á  e l a b o r a r  u m  r e l a t ó r i o  
d e  o n d e  c o n s t e m  o s  b e n s ,  n ú m e r o s  d e  i n v e n t á r i o  e  o s  r e s p e c t i v o s  
v a l o r e s .  

2  –  O  r e l a t ó r i o  m e n c i o n a d o  n o  p o n t o  a n t e r i o r  e  o  a u t o  d e  o c o r r ê n c i a  
i n d i c a d o  n a  a l í n e a  b )  d o  a r t i g o  2 1 . º  d o  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o ,  s e r ã o  
a n e x a d o s  n o  f i n a l  d o  e x e r c í c i o  e c o n ó m i c o  à  C o n t a  P a t r i m o n i a l .  

Art igo 23.º  
( E x t r a v i o s )  

1  –  C o m p e t e  a o  r e s p o n s á v e l  d i r e c t o  d a  s e c ç ã o  o u  s e r v i ç o  m u n i c i p a l  o n d e  s e  
v e r i f i c a r  o  e x t r a v i o ,  i n f o r m a r  p o r  e s c r i t o  a  S e c ç ã o  d e  p a t r i m ó n i o  d o  
s u c e d i d o ,  s e m  p r e j u í z o  d o  a p u r a m e n t o  d e  p o s t e r i o r e s  
r e s p o n s a b i l i d a d e s .  

2  –  A  s i t u a ç ã o  p r e v i s t a  n a  a l í n e a  a )  d o  n . º  1  d o  a r t i g o  2 1 . º ,  s ó  d e v e r á  s e r  
e f e c t u a d a ,  a p ó s  s e  t e r e m  e s g o t a d a s  t o d a s  a s  p o s s i b i l i d a d e s  d e  
r e s o l u ç ã o  i n t e r n a  d o  c a s o .  

3  –  N o s  c a s o s  e m  q u e  o  a p u r a m e n t o  d a s  r e s p o n s a b i l i d a d e s  d e  e x t r a v i o  
d o ( s )  b e m ( s )  s e j a m  i m p u t a d a s  a  u m  f u n c i o n á r i o  o u  a g e n t e  d a  C . M . V . ,  a  
C â m a r a  r e s e r v a - s e  o  d i r e i t o  d e  s e r  i n d e m n i z a d o ,  p o r  f o r m a  a  q u e   
p o s s a  a d q u i r i r  o u t r o ,  q u e  o  s u b s t i t u a .  
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C A P Í T U L O  V I I  
( D o s  S e g u r o s )  

Art igo 24.º  
( S e g u r o s )  

1  –  T o d o s  o s  b e n s  m ó v e i s  e  i m ó v e i s  d o  m u n i c í p i o  d e v e r ã o  e s t a r  
a d e q u a d a m e n t e  s e g u r a d o s ,  c o m p e t i n d o  t a l  t a r e f a  à  S e c ç ã o  d e  
P a t r i m ó n i o .  

2  –  F i c a m  i s e n t o s  d a  o b r i g a ç ã o  r e f e r i d a  n o  n ú m e r o  a n t e r i o r  a s  m á q u i n a s  
a g r í c o l a s  n ã o  s u j e i t a s  a  m a t r í c u l a .  

C A P Í T U L O  V I I I  
( D a  V a l o r i z a ç ã o  d o  I m o b i l i z a d o )  

Art igo 25.º  
( V a l o r i z a ç ã o  d o  i m o b i l i z a d o )  

1  –  O  a c t i v o  i m o b i l i z a d o ,  i n c l u i n d o  o s  i n v e s t i m e n t o s  a d i c i o n a i s  o u  
c o m p l e m e n t a r e s ,  d e v e  s e r  v a l o r i z a d o  a o  c u s t o  d e  a q u i s i ç ã o  o u  a o  
c u s t o  d e  p r o d u ç ã o .  

2  –  C o n s i d e r a - s e  c o m o  c u s t o  d e  a q u i s i ç ã o  d e  u m  a c t i v o ,  a  s o m a  d o  
r e s p e c t i v o  p r e ç o  d e  c o m p r a  c o m  o s  g a s t o s  s u p o r t a d o s  d i r e c t a  o u  
i n d i r e c t a m e n t e ,  p a r a  o  c o l o c a r  n o  s e u  e s t a d o  a c t u a l .  

3  –  C o n s i d e r a - s e  c o m o  c u s t o  d e  p r o d u ç ã o  d e  u m  b e m ,  a  s o m a  d o s  c u s t o s  
d a s  m a t é r i a s - p r i m a s  e  o u t r o s  m a t e r i a i s  d i r e c t o s  c o n s u m i d o s ,  d a  m ã o -
d e - o b r a  d i r e c t a  e  d e  o u t r o s  g a s t o s  g e r a i s  d e  f a b r i c o ,  n e c e s s a r i a m e n t e  
s u p o r t a d o s  p a r a  o  p r o d u z i r .  

4  –  O s  c u s t o s  d e  d i s t r i b u i ç ã o ,  d e  a d m i n i s t r a ç ã o  g e r a l  e  f i n a n c e i r o s  n ã o  s ã o  
i n c o r p o r á v e i s  n o  c u s t o  d e  p r o d u ç ã o .  
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5  –  S e m  p r e j u í z o  d o  p r i n c í p i o  g e r a l  d e  a t r i b u i ç ã o  d o s  j u r o s  s u p o r t a d o s  a o s  
r e s u l t a d o s  d o  e x e r c í c i o ,  q u a n d o  o s  f i n a n c i a m e n t o s  s e  d e s t i n a r e m  a  
i m o b i l i z a ç õ e s ,  o s  r e s p e c t i v o s  c u s t o s  p o d e r ã o  s e r  i m p u t a d o s  à  c o m p r a  
e  p r o d u ç ã o  d a s  m e s m a s ,  d u r a n t e  o  p e r í o d o  e m  q u e  e l a s  e s t i v e r e m  e m  
c u r s o ,  d e s d e  q u e  i s s o  s e  c o n s i d e r e  m a i s  a d e q u a d o  e  s e  m o s t r e  
c o n s i s t e n t e .  S e  a  c o n s t r u ç ã o  f o r  p o r  p a r t e s  i s o l á v e i s ,  l o g o  q u e  c a d a  
p a r t e  e s t i v e r  c o m p l e t a  e  e m  c o n d i ç õ e s  d e  s e r  u t i l i z a d a  c e s s a r á  a  
i m p u t a ç ã o  d o s  j u r o s  a  e l a  i n e r e n t e s .  

6  –  Q u a n d o  s e  t r a t e  d e  a c t i v o s  d o  i m o b i l i z a d o  o b t i d o s  a  t í t u l o  g r a t u i t o ,  
d e v e r á  c o n s i d e r a r - s e  o  v a l o r  r e s u l t a n t e  d a  a v a l i a ç ã o  o u  o  v a l o r  
p a t r i m o n i a l  d e f i n i d o s  n o s  t e r m o s  l e g a i s ,  o u  c a s o  n ã o  e x i s t a  d i s p o s i ç ã o  
a p l i c á v e l ,  o  v a l o r  r e s u l t a n t e  d a  a v a l i a ç ã o  s e g u n d o  c r i t é r i o s  t é c n i c o s  
q u e  s e  a d e q ú e m  à  n a t u r e z a  d e s s e s  b e n s ,  d e v e n d o  s e r  e x p l i c a d o  n o s  
a n e x o s  à s  d e m o n s t r a ç õ e s  f i n a n c e i r a s .  

7  –  C a s o  e s t e  c r i t é r i o  n ã o  s e j a  e x e q u í v e l ,  o  i m o b i l i z a d o  a s s u m e  o  v a l o r  
z e r o  a t é  s e r  o b j e c t o  d e  u m a  g r a n d e  r e p a r a ç ã o ,  a s s u m i n d o ,  e n t ã o ,  o  
m o n t a n t e  d e s t a .  

8  –  N a  i m p o s s i b i l i d a d e  d e  v a l o r i z a ç ã o  d o s  b e n s  o u  q u a n d o  e s t e s  a s s u m a m  o  
v a l o r  z e r o ,  d e v e m  s e r  i d e n t i f i c a d o s  n o  a n e x o  à s  d e m o n s t r a ç õ e s  
f i n a n c e i r a s  e  j u s t i f i c a d a  a q u e l a  i m p o s s i b i l i d a d e .  

9  –  N o  c a s o  d e  i n t e r v e n ç ã o  i n i c i a l  d e  a c t i v o s  c u j o  v a l o r  d e  a q u i s i ç ã o  o u  d e  
p r o d u ç ã o  s e  d e s c o n h e ç a ,  a p l i c a - s e  o  d i s p o s t o  n o s  n ú m e r o s  6  a  8  d o  
p r e s e n t e  a r t i g o .  

10 –  N o  c a s o  d e  t r a n s f e r ê n c i a s  d e  a c t i v o s  e n t r e  e n t i d a d e s  a b r a n g i d a s  p e l o  
P O C A L  o u  p o r  e s t e  e  p e l o  P O C P ,  o  v a l o r  a  a t r i b u i r  s e r á  o  v a l o r  
c o n s t a n t e  n o s  r e g i s t o s  c o n t a b i l í s t i c o s  d a  e n t i d a d e  d e  o r i g e m ,  d e s d e  
q u e  e m  c o n f o r m i d a d e  c o m  o s  c r i t é r i o s  d e  v a l o r i m e t r i a  e s t a b e l e c i d o s  
n o  P O C A L ,  s a l v o  s e  e x i s t i r  v a l o r  d i f e r e n t e  d o  f i x a d o  n o  d i p l o m a  q u e  
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a u t o r i z o u  a  t r a n s f e r ê n c i a  o u ,  e m  a l t e r n a t i v a ,  v a l o r  a c o r d a d o  e n t r e  a s  
p a r t e s  e  s a n c i o n a d o  p e l o s  ó r g ã o s  e  e n t i d a d e s  c o m p e t e n t e s .  

11 –  N a  i m p o s s i b i l i d a d e  d e  a p l i c a ç ã o  d e  q u a l q u e r  u m a  d a s  a l t e r n a t i v a s  
r e f e r i d a s  n o  n ú m e r o  q u e  p r e c e d e ,  s e r á  a p l i c a d o  o  c r i t é r i o  d e f i n i d o  n o s  
n ú m e r o s  6  a  8  d o  p r e s e n t e  a r t i g o .  

12 –  C o m o  r e g r a  g e r a l ,  o s  b e n s  d e  i m o b i l i z a d o  n ã o  s ã o  s u s c e p t í v e i s  d e  
r e a v a l i a ç ã o ,  s a l v o  s e  e x i s t i r e m  n o r m a s  q u e  a  a u t o r i z e m  e  q u e  d e f i n a m  
o s  r e s p e c t i v o s  c r i t é r i o s  d e  v a l o r i z a ç ã o .  

Art igo 26.º  
( R e i n t e g r a ç õ e s  e  a m o r t i z a ç õ e s )  

1  –  Q u a n d o  o s  e l e m e n t o s  d o  a c t i v o  i m o b i l i z a d o  t i v e r e m  u m a  v i d a  ú t i l  
l i m i t a d a ,  f i c a m  s u j e i t o s  a  u m a  a m o r t i z a ç ã o  s i s t e m á t i c a  d u r a n t e  e s s e  
p e r í o d o ,  s e m  p r e j u í z o  d a s  e x c e p ç õ e s  e x p r e s s a m e n t e  c o n s i g n a d a s  n o  
p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o  o u  n o  P O C A L ,  m a i s  p r e c i s a m e n t e  n o  s e g u n d o  
p a r á g r a f o  d o  p o n t o  4 . 1 . 1 .  

2  –  O  m é t o d o  p a r a  o  c á l c u l o  d a s  a m o r t i z a ç õ e s  d o  e x e r c í c i o  é  o  d a s  q u o t a s  
c o n s t a n t e s ,  c o m o  e s t á  p r e v i s t o  n o  p o n t o  2 . 7 . 2 .  d o  P O C A L ,  d e v e n d o  a s  
a l t e r a ç õ e s  a  e s t a  r e g r a  s e r  e x p l i c i t a d a s  n a s  n o t a s  a o  b a l a n ç o  e  à  
d e m o n s t r a ç ã o  d e  r e s u l t a d o s  d o s  a n e x o s  à s  d e m o n s t r a ç õ e s  f i n a n c e i r a s ,  
c o n f o r m e  r e s u l t a  d o s  p o n t o s  8 . 2 . 1 . ,  8 . 2 . 3 .  e  8 . 2 . 5 .  d o  P l a n o  O f i c i a l  d e  
C o n t a b i l i d a d e  d a s  A u t a r q u i a s  L o c a i s .  

3  –  P a r a  e f e i t o s  d e  a p l i c a ç ã o  d o  m é t o d o  d a s  q u o t a s  c o n s t a n t e s ,  a  q u o t a  
a n u a l  d e  a m o r t i z a ç ã o  d e t e r m i n a - s e  a p l i c a n d o  a o s  m o n t a n t e s  d o s  
e l e m e n t o s  d o  a c t i v o  i m o b i l i z a d o  e m  f u n c i o n a m e n t o ,  a s  t a x a s  d e  
a m o r t i z a ç ã o  d e f i n i d a s  n a  L e i .  

4  –  O  v a l o r  u n i t á r i o  e  a s  c o n d i ç õ e s ,  e m  q u e  o s  e l e m e n t o s  d o  a c t i v o  
i m o b i l i z a d o  s u j e i t o s  a  d e p r e c i a ç ã o  o u  a  d e p e r e c i m e n t o  p o s s a m  s e r  
a m o r t i z a d o s  n u m  s ó  e x e r c í c i o ,  s ã o  o s  d e f i n i d o s  n a  L e i .  
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5  –  A  f i x a ç ã o  d e  q u o t a s  d i f e r e n t e s  d a s  e s t a b e l e c i d a s  n a  L e i ,  p a r a  o s  
e l e m e n t o s  d o  a c t i v o  i m o b i l i z a d o  c o r p ó r e o  a d q u i r i d o  e m  S e g u n d a  m ã o ,  é  
d e t e r m i n a d a  p e l o  ó r g ã o  d e l i b e r a t i v o  d e s t a  A u t a r q u i a  s o b  p r o p o s t a  d o  
ó r g ã o  e x e c u t i v o ,  a c o m p a n h a d a  d e  j u s t i f i c a ç ã o  a d e q u a d a .  

6  –  A s  d e s p e s a s  d e  i n s t a l a ç ã o ,  b e m  c o m o ,  a s  d e  i n v e s t i g a ç ã o  e  d e  
d e s e n v o l v i m e n t o ,  d e v e m  s e r  a m o r t i z a d a s  n o  p r a z o  m á x i m o  d e  c i n c o  
a n o s ,  d e  h a r m o n i a  c o m  o  c o n t e ú d o  d o  p o n t o  4 . 1 . 8 .  d o  P O C A L .  

Art igo 27.º  
( G r a n d e s  r e p a r a ç õ e s  e  c o n s e r v a ç õ e s )  

1  –  S e m p r e  q u e  s e  v e r i f i q u e m  g r a n d e s  r e p a r a ç õ e s  o u  c o n s e r v a ç õ e s  d e  b e n s  
q u e  a u m e n t e m  o  v a l o r  e  o  p e r í o d o  d e  v i d a  ú t i l  o u  e c o n ó m i c o  d o s  
m e s m o s ,  d e v e r á  t a l  f a c t o  s e r  c o m u n i c a d o  n o  p r a z o  d e  c i n c o  d i a s  ú t e i s  
à  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o ,  p a r a  e f e i t o s  d e  r e g i s t o ,  n a  r e s p e c t i v a  f i c h a  d e  
c o n t a b i l i d a d e .  

Art igo 28.º  
( D e s v a l o r i z a ç õ e s  e x c e p c i o n a i s )  

1  –  Q u a n d o  à  d a t a  d o  b a l a n ç o ,  o s  e l e m e n t o s  d o  a c t i v o  i m o b i l i z a d o  c o r p ó r e o  
e  i n c o r p ó r e o ,  s e j a  o u  n ã o  l i m i t a d a  a  s u a  v i d a  ú t i l ,  t i v e r e m  u m  v a l o r  
i n f e r i o r  a o  r e g i s t a d o  n a  c o n t a b i l i d a d e ,  d e v e m  s e r  o b j e c t o  d e  
a m o r t i z a ç ã o  c o r r e s p o n d e n t e  à  d i f e r e n ç a ,  s e  f o r  d e  p r e v e r  q u e  a  
r e d u ç ã o  d e s s e  v a l o r  s e j a  p e r m a n e n t e .  A  r e f e r i d a  a m o r t i z a ç ã o  
e x t r a o r d i n á r i a  n ã o  d e v e  s e r  m a n t i d a  s e  d e i x a r e m  d e  e x i s t i r  o s  m o t i v o s  
q u e  a  o r i g i n a r a m ,  c o n f o r m e  o  e s t i p u l a d o  n o  p o n t o  4 . 1 . 1 0 .  d o  P O C A L  e  
o b e d e c e n d o  à  a p l i c a ç ã o  d o  p r i n c í p i o  c o n t a b i l í s t i c o  d a  p r u d ê n c i a .  

2  –  N o s  c a s o s  e m  q u e  o s  i n v e s t i m e n t o s  f i n a n c e i r o s ,  r e l a t i v a m e n t e  a  c a d a  
u m  d o s  s e u s  e l e m e n t o s  e s p e c í f i c o s  t i v e r e m ,  à  d a t a  d o  b a l a n ç o ,  u m  
v a l o r  i n f e r i o r  a o  r e g i s t o  n a  c o n t a b i l i d a d e ,  e s t e  p o d e  s e r  o b j e c t o  d a  
c o r r e s p o n d e n t e  r e d u ç ã o ,  a t r a v é s  d a  c o n t a  a p r o p r i a d a .  E s t a  n ã o  d e v e  
s u b s i s t i r  l o g o  q u e  d e i x e  d e  s e  v e r i f i c a r  a  s i t u a ç ã o  i n d i c a d a .  



     
   
 
           

 P O C A L   /   I N V E N T Á R I O  E  C A D A S T R O                        
P Á G I N A  28  D E  32 

              C Â M A R A  M U N I C I P A L  D E  V I S E U  

3  –  S e m p r e  q u e  o c o r r e m  s i t u a ç õ e s  q u e  i m p l i q u e m  a  d e s v a l o r i z a ç ã o  
e x c e p c i o n a l  d e  b e n s ,  d e v e r á  a  m e s m a  s e r  c o m u n i c a d a  n o  p r a z o  d e  
c i n c o  d i a s  ú t e i s  à  S e c ç ã o  d e  P a t r i m ó n i o ,  p a r a  e f e i t o s  d e  r e g i s t o  n a  
r e s p e c t i v a  f i c h a  c a d a s t r a l .  

C A P Í T U L O  I X  
( Da Valorização das Existências, das Dívidas de e a Terceiros e das Disponibilidades)  

Art igo 29.º  
( D a  v a l o r i z a ç ã o  d a s  e x i s t ê n c i a s )  

1  –  A s  e x i s t ê n c i a s  s ã o  v a l o r i z a d a s  a o  c u s t o  d e  a q u i s i ç ã o  o u  a o  c u s t o  d e  
p r o d u ç ã o ,  s e m  p r e j u í z o  d a s  e x c e p ç õ e s  a d i a n t e  c o n s i d e r a d a s .  

2  –  O  c u s t o  d e  a q u i s i ç ã o  e  o  c u s t o  d e  p r o d u ç ã o  d a s  e x i s t ê n c i a s  d e v e m  s e r  
d e t e r m i n a d o s  d e  a c o r d o  c o m  a s  d e f i n i ç õ e s  a d o p t a d a s  p a r a  o  
i m o b i l i z a d o .  

3  –  S e  o  c u s t o  d e  a q u i s i ç ã o  o u  c u s t o  d e  p r o d u ç ã o  f o r  s u p e r i o r  a o  p r e ç o  d e  
m e r c a d o ,  s e r á  e s t e  o  u t i l i z a d o .  

4  –  Q u a n d o ,  n a  d a t a  d o  b a l a n ç o ,  h a j a  o b s o l e s c ê n c i a ,  d e t e r i o r a ç ã o  f í s i c a  
p a r c i a l ,  q u e b r a  d e  p r e ç o s ,  a s s i m  c o m o  o u t r o s  f a c t o r e s  a n á l o g o s ,  
d e v e r á  s e r  u t i l i z a d o  o  c r i t é r i o  r e f e r i d o  n o  n ú m e r o  3  d o  p r e s e n t e  a r t i g o .  

5  –  O s  s u b p r o d u t o s ,  d e s p e r d í c i o s ,  r e s í d u o s  e  r e f u g o s  s ã o  v a l o r i z a d o s ,  n a  
f a l t a  d e  c r i t é r i o  m a i s  a d e q u a d o ,  p e l o  v a l o r  r e a l i z á v e l  l í q u i d o .  

6  –  E n t e n d e - s e  c o m o  p r e ç o  d e  m e r c a d o  o  c u s t o  d e  r e p o s i ç ã o  o u  o  v a l o r  
r e a l i z á v e l  l í q u i d o ,  c o n f o r m e  s e  t r a t e  d e  b e n s  a d q u i r i d o s  p a r a  a  
p r o d u ç ã o  o u  b e n s  p a r a  v e n d a .  

7  –  E n t e n d e - s e  c o m o  c u s t o  d e  r e p o s i ç ã o  d e  u m  b e m  o  q u e  a  e n t i d a d e  t e r i a  
d e  s u p o r t a r  p a r a  o  s u b s t i t u i r  n a s  m e s m a s  c o n d i ç õ e s ,  q u a l i d a d e ,  
q u a n t i d a d e  e  l o c a i s  d e  a q u i s i ç ã o  e  u t i l i z a ç ã o .  
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8  –  C o n s i d e r a - s e  c o m o  v a l o r  r e a l i z á v e l  l í q u i d o  d e  u m  b e m  o  s e u  e s p e r a d o  
p r e ç o  d e  v e n d a  d e d u z i d o  d o s  n e c e s s á r i o s  c u s t o s  p r e v i s í v e i s  d e  
a c a b a m e n t o  e  v e n d a .  

9  –  R e l a t i v a m e n t e  à s  s i t u a ç õ e s  p r e v i s t a s  n o s  n ú m e r o s  3  e  4  d o  p r e s e n t e  
a r t i g o ,  a s  d i f e r e n ç a s  s e r ã o  e x p r e s s a s  p e l a  p r o v i s ã o  p a r a  d e p r e c i a ç ã o  
d e  e x i s t ê n c i a s ,  a  q u a l  s e r á  r e d u z i d a  o u  a n u l a d a  q u a n d o  d e i x a r e m  d e  
e x i s t i r  o s  m o t i v o s  q u e  a  o r i g i n a r a m .   

10 –  O s  m é t o d o s  d e  c u s t e i o  d a s  s a í d a s  d e  a r m a z é m  a  a d o p t a r  s ã o  o  c u s t o  
e s p e c í f i c o  o u  o  c u s t o  m é d i o  p o n d e r a d o .  

11 –  N a s  a c t i v i d a d e s  d e  c a r á c t e r  p l u r i a n u a l ,  d e s i g n a d a m e n t e  c o n s t r u ç ã o  d e  
e s t r a d a s ,  b a r r a g e n s  e  p o n t e s ,  o s  p r o d u t o s  e  t r a b a l h o s  e m  c u r s o  p o d e m  
s e r  v a l o r i z a d o s ,  n o  f i m  d o  e x e r c í c i o ,  p e l o  m é t o d o  d a  p e r c e n t a g e m  d e  
a c a b a m e n t o  o u ,  a l t e r n a t i v a m e n t e ,  m e d i a n t e  a  m a n u t e n ç ã o  d o s  
r e s p e c t i v o s  c u s t o s  a t é  a o  a c a b a m e n t o .  

12 –  A  p e r c e n t a g e m  d e  a c a b a m e n t o  d e  u m a  o b r a  c o r r e s p o n d e n t e  a o  s e u  
n í v e l  d e  e x e c u ç ã o  g l o b a l  e  é  d a d a  p e l a  r e l a ç ã o  e n t r e  o  t o t a l  d o s  c u s t o s  
i n c o r r i d o s  e  a  s o m a  c o m  o s  e s t i m a d o s  p a r a  c o m p l e t a r  a  s u a  e x e c u ç ã o .  

Art igo 30.º  
( D a  v a l o r i z a ç ã o  d a s  d í v i d a s  d e  e  a  t e r c e i r o s )  

1  –  A s  d í v i d a s  d e  e  a  t e r c e i r o s  s ã o  e x p r e s s o s  p e l a s  i m p o r t â n c i a s  
c o n s t a n t e s  d o s  d o c u m e n t o s  q u e  a s  t i t u l a m .  

2  –  A s  d í v i d a s  d e  e  a  t e r c e i r o s  e m  m o e d a s  e s t r a n g e i r a  s ã o  r e g i s t a d a s ,  
t e n d o  c o m o  b a s e ,  o s  s e g u i n t e s  p r o c e d i m e n t o s :  

a )  –  A o  c â m b i o  d a  d a t a  c o n s i d e r a d a  p a r a  a  o p e r a ç ã o ,  s a l v o  s e  o  
c â m b i o  e s t i v e r  f i x a d o  p e l a s  p a r t e s  o u  g a r a n t i d o  p o r  u m a  t e r c e i r a  
e n t i d a d e .  À  d a t a  d o  b a l a n ç o ,  a s  d í v i d a s  d e  o u  a  t e r c e i r o s  
r e s u l t a n t e s  d e s s a s  o p e r a ç õ e s ,  e m  r e l a ç ã o  à s  q u a i s  n ã o  e x i s t a  
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f i x a ç ã o  o u  g a r a n t i a  d e  c â m b i o ,  s ã o  a c t u a l i z a d a s  t e n d o  e m  c o n t a  o  
c â m b i o  d e s s a  d a t a ;  

b )  –  A s  d i f e r e n ç a s  d e  c â m b i o  r e s u l t a n t e s  d a  r e f e r i d a  a c t u a l i z a ç ã o  s ã o  
r e c o n h e c i d a s  c o m o  r e s u l t a d o s  d o  e x e r c í c i o  e  r e g i s t a d a s  n a  c o n t a  
6 8 5  “ C u s t o s  e  p e r d a s  f i n a n c e i r o s  –  D i f e r e n ç a s  d e  c â m b i o s  
d e s f a v o r á v e i s ”  o u  7 8 5  “ P r o v e i t o s  e  g a n h o s  f i n a n c e i r o s  –  D i f e r e n ç a s  
d e  c â m b i o  f a v o r á v e i s ” .  
T r a t a - s e  d e  d i f e r e n ç a s  f a v o r á v e i s  r e s u l t a n t e s  d e  d í v i d a s  d e  m é d i o  e  
l o n g o  p r a z o s ,  d e v e r ã o  s e r  d i f e r i d a s ,  c a s o  e x i s t a m  e x p e c t a t i v a s  
r a z o á v e i s  d e  q u e  o  g a n h o  é  r e v e r s í v e l .  E s t a s  s e r ã o  t r a n s f e r i d a s  
p a r a  a  c o n t a  7 8 5  n o  e x e r c í c i o  e m  q u e  s e  e f e c t u a r e m  o s  p a g a m e n t o s  
o u  r e c e b i m e n t o s ,  t o t a i s  o u  p a r c i a i s ,  d a s  d í v i d a s  c o m  q u e  e s t ã o  
r e l a c i o n a d a s  e  p e l a  p a r t e  c o r r e s p o n d e n t e  a  c a d a  p a g a m e n t o  o u  
r e c e b i m e n t o ;  

c )  –  R e l a t i v a m e n t e  à s  d i f e r e n ç a s  d e  c â m b i o  p r o v e n i e n t e s  d e  
f i n a n c e i r o s  d e s t i n a d o s  a  i m o b i l i z a ç õ e s ,  a d m i t e - s e  q u e  s e j a m  
i m p u t a d a s  a  e s t a s  s o m e n t e  d u r a n t e  o  p e r í o d o  e m  q u e  t a i s  
i m o b i l i z a ç õ e s  e s t i v e r e m  e m  c u r s o .  

2  –  A s  d í v i d a s  d e  e  a  t e r c e i r o s  e m  m o e d a s  e s t r a n g e i r a  s ã o  r e g i s t a d a s ,  
t e n d o  c o m o  b a s e ,  o s  s e g u i n t e s  p r o c e d i m e n t o s :  

3  –  À  s e m e l h a n ç a  d o  q u e  a c o n t e c e  c o m  o u t r a s  p r o v i s õ e s ,  a s  q u e  
r e s p e i t e m  a  r i s c o s  e  e n c a r g o s  r e s u l t a n t e s  d e  d í v i d a s  d e  t e r c e i r o s  
n ã o  d e v e m  u l t r a p a s s a r  a s  n e c e s s i d a d e s .  

Art igo 31.º  
( D a  v a l o r i z a ç ã o  d a s  d i s p o n i b i l i d a d e s )  

1  –  A s  d i s p o n i b i l i d a d e s  d e  C a i x a  e  D e p ó s i t o  e m  i n s t i t u i ç õ e s  f i n a n c e i r a s  s ã o  
e x p r e s s a s  p e l o s  m o n t a n t e s  d o s  m e i o s  d e  p a g a m e n t o  e  d o s  s a l d o s  d e  
t o d a s  a s  c o n t a s  d e  d e p ó s i t o ,  r e s p e c t i v a m e n t e .  
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2  –  A s  d i s p o n i b i l i d a d e s  e m  m o e d a  e s t r a n g e i r a  s ã o  e x p r e s s a s  n o  b a l a n ç o  a o  
c â m b i o  e m  v i g o r  n a  d a t a  a  q u e  e l e  s e  r e p o r t a .  
A s  d i f e r e n ç a s  d e  c â m b i o  a p u r a d a s  n a  d a t a  d e  e l a b o r a ç ã o  d o  b a l a n ç o  
f i n a l  d o  e x e r c í c i o  s ã o  c o n t a b i l i z a d a s  n a  c o n t a  6 8 5  “ C u s t o s  e  p e r d a s  
f i n a n c e i r o s  –  D i f e r e n ç a s  d e  c â m b i o  d e s f a v o r á v e i s ”  o u  “ P r o v e i t o s  e  
g a n h o s  f i n a n c e i r o s  –  D i f e r e n ç a s  d e  c â m b i o  f a v o r á v e i s ” .  

3  –  O s  t í t u l o s  n e g o c i á v e i s  e  a s  o u t r a s  a p l i c a ç õ e s  d e  t e s o u r a r i a  s ã o  
e x p r e s s o s  n o  b a l a n ç o  p e l o  s e u  c u s t o  d e  a q u i s i ç ã o  ( p r e ç o  d e  c o m p r a  
a c r e s c i d o  d o s  g a s t o s  d e  c o m p r a s ) .  

4  –  S e  o  c u s t o  d e  a q u i s i ç ã o  f o r  s u p e r i o r  a o  p r e ç o  d e  m e r c a d o ,  s e r á  e s t e  o  
u t i l i z a d o .  

5  –  N a  s i t u a ç ã o  p r e v i s t a  n o  n u m e r o  2  d o  p r e s e n t e  a r t i g o  d e v e  c o n s t i t u i r - s e  
o u  r e f o r ç a r  a  p r o v i s ã o  p e l a  d i f e r e n ç a  e n t r e  o s  r e s p e c t i v o s  p r e ç o s  d e  
a q u i s i ç ã o  e  d e  m e r c a d o .  A  p r o v i s ã o  s e r á  r e d u z i d a  o u  a n u l a d a  q u a n d o  
d e i x a r e m  d e  e x i s t i r  o s  m o t i v o s  q u e  l e v a r a m  à  s u a  c o n s t i t u i ç ã o .  

C A P Í T U L O  X  
( D a s  D i s p o s i ç õ e s  F i n a i s  e  E n t r a d a  e  V i g o r )  

Art igo 32.º  
( D i s p o s i ç õ e s  f i n a i s  e  t r a n s i t ó r i a s )  

1  –  C o m p e t e  a o  Ó r g ã o  E x e c u t i v o  a  r e s o l u ç ã o  d e  q u a l q u e r  s i t u a ç ã o  o m i s s a  
n o  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o ,  p o r  l a c u n a  o u  p r o c e d i m e n t o  i n j u s t i f i c a d o  
i n e r e n t e  a o  P O C A L  

2  –  S ã o  r e v o g a d a s  t o d a s  a s  d i s p o s i ç õ e s  r e g u l a m e n t a r e s  c o n t r á r i a s  a o  
p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o .  

3  –  P a r a  s a l v a g u a r d a r  a  c o r r e c t a  a d o p ç ã o  d o s  p r o c e d i m e n t o s  e s t a b e l e c i d o s  
p e l o  P O C A L  e m  m a t é r i a  d e  c o n t a b i l i z a ç ã o  d o s  s u b s í d i o s  p a r a  
i n v e s t i m e n t o s ,  n o m e a d a m e n t e ,  o s  p r o c e d i m e n t o s  e s t a b e l e c i d o s  n a  
c o n t a  2 . 7 . 4 . 5 .  d o  P O C A L ,  s e r á  a s s e g u r a d o  q u e :  
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a )  –  A q u a n d o  d a  i n v e n t a r i a ç ã o  i n i c i a l ,  n a s  f i c h a s  d e  i n v e n t á r i o  d o s  
e l e m e n t o s  p a t r i m o n i a i s  a c t i v o s  q u e  b e n e f i c i a r a m  d e  f i n a n c i a m e n t o s  
( n a c i o n a i s ,  c o m u n i t á r i o s  o u  q u a i s q u e r  o u t r o s )  p a r a  a  s u a  c o n s t r u ç ã o  
o u  a q u i s i ç ã o ,  s e r á  d e v i d a m e n t e  d i s c r i m i n a d o  o  m o n t a n t e  d e  
f i n a n c i a m e n t o  o b t i d o ,  o  q u a l  p o d e r á  s e r  e v i d e n c i a d o  n o  i t e m  “ o u t r a s  
i n f o r m a ç õ e s ” ;  

b )  –  P a r a  o s  b e n s  q u e  v e n h a m  a  s e r  c o n s t r u í d o s  o u  a d q u i r i d o s  c o m  
f i n a n c i a m e n t o ,  s e r á  i n s c r i t a  n a s  r e s p e c t i v a s  f i c h a s  d e  i n v e n t á r i o ,  
i n f o r m a ç ã o  s i m i l a r  à  m e n c i o n a d a  n a  a l í n e a  a n t e r i o r .  

4  –  N a  i n v e n t a r i a ç ã o  i n i c i a l  d o s  e l e m e n t o s  p a t r i m o n i a i s  a c t i v o s  p r o c e d e r -
s e - á ,  q u a n d o  f o r  c a s o  d i s s o ,  a o  a p u r a m e n t o  d o s  m o n t a n t e s  q u e  e s t a r i a m  
r e g i s t a d o s  n a s  c o n t a s  r e d u t o r a s  d o  a c t i v o  a o s  m e s m o s  a s s o c i a d a s ,  c o m o  
s e  t i v e s s e  s i d o  a d o p t a d a  a  c o n t a b i l i d a d e  p a t r i m o n i a l  e  f i n a n c e i r a ,  d e  
m o l d e  a  q u e  o  b a l a n ç o  i n i c i a l  p o s s a  t r a d u z i r  a  e f e c t i v a  s i t u a ç ã o  
p a t r i m o n i a l ,  d e s i g n a d a m e n t e  o s  p r i n c í p i o s  c o n t a b i l í s t i c o s  d o  c u s t o  
h i s t ó r i c o ,  d a  p r u d ê n c i a ,  d a  m a t e r i a l i d a d e  e  d a  n ã o  c o m p e n s a ç ã o ,  
p r o c e d i m e n t o s  e s t e s  d e s c r i t o s  e x p l í c i t o s  n o  p o n t o  3 . 2 .  d o  P O C A L .  

5  –  R e l a t i v a m e n t e  à s  d e m a i s  c o n t a s  d e  p r o v i s õ e s ,  a d o p t a r - s e - á  u m a  
c o n d u t a  a n á l o g a  a o  r e f e r i d o  n o  n ú m e r o  4  d o  p r e s e n t e  a r t i g o .  

Art igo 33.º  
( E n t r a d a  e m  v i g o r )  

1  –  O  p r e s e n t e  r e g u l a m e n t o  e n t r a  e m  v i g o r  a p ó s  a p r o v a ç ã o  d o  Ó r g ã o  
D e l i b e r a t i v o  d e s t a  C â m a r a  M u n i c i p a l  e  p o s t e r i o r  p u b l i c a ç ã o  n o  D i á r i o  
d a  R e p ú b l i c a .  
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MAPA DE TERRENOS E RECURSOS NATURAIS       Anexo  I 
 

Fólio Nº._____ 
 

VALOR PLACA Nº. DE 
ORDEM 

DATA 
(AQUISI.) 

Nº. DE 
INVENTÁ. 

Nº. FICHA 
INVENTÁ. 

DESCRIÇÃO 
Aquisi. Alt. Actual 

Nº. MAPA 
REAVALIAÇÃO Sim Não 

OBSERVAÇÕES 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 
Data:____/____/____    O Funcionário:_______________________     O Responsável:_____________________ 
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MAPA DE REGISTO DE EDIFÍCIOS E OUTRAS CONSTRUÇÕES 
 

Anexo  II 
 

Fólio Nº._____ 
 

VALOR PLACA Nº. DE 
ORDEM 

DATA 
(AQUISI.) 

Nº. DE 
INVENTÁ. 

Nº. FICHA 
INVENTÁ.

DESCRIÇÃO 
Aquisi. Alt. Actual 

Nº. MAPA 
REAVALIA. 

Nº. MAPA 
AMORTIZA. Sim Não 

OBSERVAÇÕES 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
Data:____/____/____    O Funcionário:_______________________     O Responsável:_____________________ 
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Anexo  III 

 
Fólio Nº._____ 

 
VALOR Nº. DE 

ORDEM 
DATA 

(AQUISI.) 
Nº. DE 

INVENTÁ. 
Nº. FICHA 
INVENTÁ. 

DESCRIÇÃO 
Aquisi. Alt. Actual 

Nº. MAPA 
REAVALIA. 

Nº. MAPA 
AMORTIZA. 

OBSERVAÇÕES 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
Data:____/____/____    O Funcionário:_______________________     O Responsável:_____________________ 
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FICHA DE INVENTÁRIO DE BENS IMÓVEIS 

(Anexo IV-A) 
 

CLASSIFICADOR GERAL            
CÓDIGO DE ACTIVIDADE            
CLASSIFICAÇÃO ECONÓMICA            
NÚMERO DE INVENTÁRIO            

 
INSERÇÃO  MODIFICAÇÃO  ABATE  

 
 
DESCRIÇÃO:                 
FREGUESIA:                 
RUA/LUGAR:                 
FAMÍLIA:                 
AQUISIÇÃO                 
DATA     -   -        DATA INIC. UTILIZAÇÃO: 
VALOR:       $             -   -   
TIPO:                 
MOTIVO:                 
CONFRONTAÇÕES                 
NORTE:                 
SUL:                 
NASCENTE:                 
POENTE:                 
INSCRIÇÃO NA MATRIZ                 
ARTIGO MATRICIAL:                FRACÇÃO:      
VALOR PATRIMONIAL:      $          TRIBUTÁVEL: $
CONSERVATÓRIA REGISTO PREDIAL                 
DESCRIÇÃO:                INSCRIÇÃO: 
SITUAÇÃO ACTUAL                       
DATA:     -   -        AMORTIZAÇÃO ESPECÍFICA: 
VALOR:      $              %  
CONDIÇÃO:                 
SECÇÃO RESPONSÁVEL:                 
CENTRO DE CUSTOS:                 
ÁREAS (m2) TOTAIS:     ,           DISPONÍVEL: 
SEGURO                Empre. Arren. D.Sup. 

COMPANHIA:                RAMO:      
DATA:     -   -        APÓLICE:      
VALOR:      $          PRÉMIO:     $
REPARAÇÕES                 
DATA:     -   -        VALOR: $
MOTIVO:                 
ABATE                 
DATA:     -   -        VALOR: $
TIPO:                MOTIVO:      
 
 
OBSERVAÇÕES: 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Património, ____/____/____       Informática, ____/____/____ 
 
               ___________        ___________ 
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CONTA PATRIMONIAL 

CLASSIFICAÇÃO   ORGÂNICA:       
Anexo V 

 
 

PATRIMÓNIO INICIAL 
 

ACRÉSCIMOS PATRIMONIAIS 
 

DIMINUIÇÕES PATRIMONIAIS 
 

PATRIMÓNIO FINAL 
 

VARIAÇÕES 
PATRIMONIAIS 

 
AMORTIZAÇÃO 

 
CLASSIFI. 

GERAL 

 
DESCRIÇÃO 

BRUTO LÍQUIDO AQUISIÇÕES REAV./ALTE. G.REPAR./BENEF. TOTAL ABATES DESVALO. 
EXER. ACUM. TOTAL 

BRUTO LÍQUIDO BRUTA LÍQUIDA 

1 2 3 4 5 6 7 8=5+6+7 9 10 11 12 13=9+10+11 14+3+8-9-10 15=14-12 16=14-3 17=15-4 
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
 
DATA: _____/_____/_____  O FUNCIONÁRIO   O RESPONSÁVEL  
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FOLHA DE CARGA 
Anexo VI 

SECÇÃO :   FÓLIO Nº.  
 
CÓDIGO DE ACTIVIDADE :         
 

CONDIÇÃO Nº. DE 
INVENTÁRIO 

DESCRIÇÃO 
BOA RAZ. MÁ 

OBSERVAÇÕES 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 
 
Data : ___/___/___    O Funcionário   O Responsável 
 
      ____________   _____________ 
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Anexo VII 
 

MAPA DE REGISTO DE LIVROS  (BIBLIOTECA) 
Fólio N.º____ 

 
 

Publicação Encadernação N.º de 
Registo 

N.º de 
Inventário

Autor Título 
Editora Data 

N.º de 
Volumes Boa Má Raz.

Data de 
Recepção 

Preço Observações 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
 
Data : ____/____/____       O Funcionário :       O Responsável : 
 
         ____________       ____________ 
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AUTO  DE  CESSÃO 

 
Anexo IX 

 
 

 

Aos  00  dias do mês de  000000000  de mil novecentos e noventa e  00000  em_________________ 

______________________________________ , compareceram perante mim,  ________________ 

____________________________________________________________________  , o(s) Sr(ª) (s) 

_____________________________________________________  , a fim de que fosse autorizada a 

Cessão do(s) bem(s) : 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O(s) qual(ais) possui(em) o(s) seguinte(s) Número(s) de Inventário: 

            

            

 

 

A cessão do(s) bem(s) em epígrafe foi autorizada pela deliberação data de   00  de    000000000  de 

mil novecentos e noventa e  0000  , não podendo o(s) bem(s) cedido(s) ter uma utilização diferente do 

fim a que se destina(am), sob pena de regressarem imediatamente à entidade cedente, devendo os 

mesmos regressar à posse desta após conclusão do objectivo para qual foram cedidos. 

 

 
 
 

O Funcionário,      O Responsável;   
 
 
 
____________      ______________ 
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AUTO DE TRANSFERÊNCIA 

 
Anexo X 

 
 

 

Aos  00  dias do mês de  000000000  de mil novecentos e noventa e  00000  em_________________ 

______________________________________ , compareceram perante mim,  ________________ 

____________________________________________________________________  , o(s) Sr(ª) (s) 

_____________________________________________________  , a fim de que fosse autorizada a 

tranferência do(s) bem(s) : 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O(s) qual(ais) possui(em) o(s) seguinte(s) Número(s) de Inventário: 

            

            

 

 

Tendo por mim sido autorizada a transferência para o local / serviço abaixo indicado 

 

 DEPARTAMENTO SERVIÇO /LOCAL  

  

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 

O Funcionário,      O Responsável;   
 
 
 
____________      ______________ 

 



                 

SECÇÃO DE PATRIMÓNIO                                                                               Folha única  
 

              C Â M A R A  M U N I C I P A L  D E  V I S E U  

 
 

AUTO DE OCORRÊNCIA 
 

Anexo XI 
 
 

 

                    Aos  00  dias do mês de  000000000  de mil novecentos e noventa e  00000,  verifiquei  a   

ocorrência de  ____________________________________________________________ , em  (a) 

_______________________________________________________________  ,  tendo constatado 

o desaparecimento  do(s)  seguinte(s)  bem(s): 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O(s)  qual(ais)  possui(em)  o(s)  seguinte(s)  Número(s)  de  Inventário,  respectivamente: 

            

            

 

 

 
 
 
(a) Indicação do local da ocorrência. 
 
 
 
 
 
 
 
 

O Funcionário,      O Responsável;   
 
 
 
____________      ______________ 



                 

SECÇÃO DE PATRIMÓNIO                                                                               Folha única  

              C Â M A R A  M U N I C I P A L  D E  V I S E U  

 
 
 

Anexo VIII 
 

 
AUTO  DE VENDA 

 
 
 

 
 

 

Aos  00  dias do mês de  000000000  de mil novecentos e noventa e  00000  em_________________ 

_________________, procedeu-se à  alienação através de ( a )  _____________________________ 

 do(s) seguinte(s) bem(s) : 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O(s) qual(ais) possui(em) o(s) seguinte(s) Número(s) de Inventário: 

            

            

 

 

Respectivamente, tendo sido arrematado(s) pelo Sr.(a)__________________________________ 

 

_______________________________________, pelo valor de __________________$______. 

 

 
 
 

O Funcionário,      O Responsável;   
 
 
 
____________      ______________ 

 
 
 
a)  -  Hasta Pública  ou  Concurso Público. 



  
   
 

______________________________________________________________________________________________ 

P O C A L   /   I N V E N T Á R I O  E  C A D A S T R O                  P Á G I N A  5 0  D E  51 

C Â M A R A  M U N I C I P A L  D E  V I S E U  

A U T O  D E  T R A N S F E R Ê N C I A  
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